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° CAPTTULO I Pors z%f«-mfu Lo f 0k !
DISPOSICIONES GENERALES Secretario Auxiliar de Estadq:

Articulo 1- Titulo
® Este Reglamento se conocerda como el "Reglamento para la Adquisicidén de
Equipos, Materiales y Servicios No Profesionales de la Administracién de
Servicios de Salud Mental y Contra la Adiccidén".
°® Articulo 2- Base Legal
La base legal para este Reglamento es la Ley Nimero 67 del 7 de agosto
de 1993, conocida como "Ley de la Administracidén de Servicios de Salud
® Mental y Contra la Adiccidn"
Articulo 3- Separabilidad
Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si y la
® nulidad de una o mids secciones o articulos no afectard a las otras que
puedan ser aplicadas independientemente de las declaradas nulas.
Articulo 4 - Derogacién
® Este reglamento por ser uno d»e nueva creacidén para la Administracién
de Servicios de Salud Mental y Contra la Adiccidén, no deroga reglamento
alguno.
® Articulo 5 - Materias No Previstas
En las materias o asuntos relacionados con la compra de bienes o
servicios, que no estén previstos en la legislacién aplicable o por este
e Reglamento, regirdn las determinaciones que emita el Administrador.
Articulo 6 — Fnmienda
Este Reglamento podrd ser enmendado de tiempo en tiempo. Para toda
10 enmienda propuesta deberd cumplirse con los requisitos de la Ley Niimero 67
i del 7 de agosto de 1993.
: Articulo 7 — Propdsitos del Reglamento
® Los propdsitos de este reglamento son los siguientes:

1. Establecer la politica administrativa general para la adquisicidn

de todos aquellos materiales, suministros, equipos, piezas y servicios
® ne profesionales que sean necesarios en la Administraciém de Servicios
de Salud Mental y Contra la Adiccidén, tante para la fase
administrativa, como para la prestacidn de los  servicios
® médicos-hospitalarios y la fase preventiva.
;
2, Establecer la creacién y operacién de la Junta de Subastas y

Comités Técnicos que tendrdn intervencidén directa con las distintas

® actividades de compras en las que se requiera su participacidn.
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3. Establecer los procedimientos de la Junta de Subastas Formales.

4. Familiarizar a los funcionarios y empleados con las normas y

procedimientos establecidos para la compra de materiales, suministros,

equipos y/o servicios.

5. Servir como instrumento de adiestramiento para el personal de la

Divisién de Compras o de otras unidades de la Administracidén que estén

relacionadas con las actividades de compras, y orientar a otros

funcionarios gubernamentales locales y/o extrajeros gque asi 1lo

soliciten.
Articulo 8 - Interpretacién de palabras y frases

En general, las palabras y frases usadas en este Reglamento, se
interpretardn segin el contexto y el significado sancionado por el uso
comin y corriente. Las voces usadas en este Reglamento en el tiempo
presente incluyen también el futuro; las usadas en el género masculino
incluyen el femenino y neutro, salvo los casos en que la interpretacidén
resultare inconsistente o incoherente; el nimero singular incluye el plural
y el plural incluye el singular.

En particular, las siguientes palabras utilizadas en este Reglamento
son términos abreviados o definiciones de las frases y palabras que a

continuacidén se relacionan:

Acuerdo =Toda decisidén tomada por la
Junta de Subastas o por la
Junta de Revisidén de Subastas
Formales sobre cualquier
asunto 0 recurso ante su
consideracidén que no conlleve
la disposicién final del
recurso.

Administracién =La Administracién de
Servicios de Salud Mental ¥y
Contra la Adiccidn.

Administrador =Administrador de la
Administracidén de Servicios
de Salud Mental y Contra la
Adiccidén o su representante

autorizado.

Adquirir =Procurar, obtener o




Aviso de Cambio

Comité de Técricos

conseguir servicios o bienes
muebles en existencia u obras
que se puedan obtener
mediante cualquiera de los
medios y formas establecidas
en este Reglamento.
=Documento oficial tramitado
por la Divisién de Compras
y/o Suministros para
legaljizar acuerdos que
modifiguen las transacciones
cubiertas por una orden de
compra. Se preparari para
toda modificacidn 0
alteracién de los términos y
condiciones estipuladas en la
orden de compras, excepto por
el nombre del suplidor.

=Se refiere a aquellos
comités que se crearan para
Servir como cuerpos asesores
de naturaleza AD HOC a la
Junta de Subastas y a Ila
Divisidn de Compras; para el
anilisis y evaluacidén técnica
de la compra de equipos,
suministros o servicios, en
aquellos casos en que por la
naturaleza técnica y compleja
del asunto sea necesaria la
intervencidn de personas
capacitadas y entendidas en
la materia. Estos comités
podrin asesorar en la
redaccidn de especificaciones
y en la evaluacidén de las

cotizaciones u ofertas

sometidas.




Compra

Comprador

Contratista

Contrato

Cotizaciodn

Decisidn

L

=Monto total de necesidades
afines, agrupadas, que deban
adguirirse en una misma
transaccién o momento por
tener un mismo propdésito,
suplidores comunes o porgue

asi convenga a los mejores

intereses de 1la
Administracién.
=Cualquier persona,

funcionario o empleado de la
Administracidén de Servicios
de Salud Mental y Contra la
Adiccidn, autorizado por el
Administrador a comprar, y a
quien se le haya extendido un
nombramiento de comprador.
=Persona natural o juridica
con quien la Administracidén
de Servicios de Salud Mental
y Contra la Adiccién tenga
vigente un contrato.
=Documento legal suscrito por
el Administrador o su
representante autorizado ¥y
por el licitador agraciado,
el cual contiene los términos
y condiciones acordados.

=La oferta de compra sometida
por un suplidor, de acuerdo
con la solicitud de la
Divisién de Compra y/o
Suministros, ya sea ésta
verbal o escrita.

=0Opinién emitida 0
determinacién tomada por el

Administrador o su

representante autorizado,




Dia

Divisidn de Compras

Emergencia (Urgencia)

Especificaciones

sobre cualquier aspecto
relacionado con una subasta
informal, compra en mercado
abierto o compra mediante un
procedimiento extraordinario.
Incluye ademds decisiones
relacionadas con el Registro
de Licitadores.

=Se refiere a dia laborable
=Divisidn de Compras y
Suministros de la
Administracién adscrita al
Area Administrativa.

=Ambos términos se
considerardn sindnimos en
este Reglamento. Se
entenderd por emergencia o
urgencia aquella situacidn
imprevista que requiera
atencidén inmediata, por estar
en peligro la vida, la salud,
la propiedad, o la seguridad
del pueblo; o si el término
para utilizar determinados
fondos estd por vencer y toda
oportunidad para adquirir los
bienes, obras servicios
deseados, esté en riesgo de
perderse.

=Conjunto de las
caracteristicas primordiales
del equipo, material 0
servicio descrito en la

solicitud de compra o en el

pliego de subasta. Se
referiri entre otras
condiciones a las

caracteristicas fisicas v




Fianza

Impugnacidén de Subasta

Junta de Revisién

Junta de Subastas

Licitador

¢

funcionales; y a los factores
de estética y de calidad.
=Garantia o cantidad de
dinero depositado para
asegurar el cumplimiento de
una obligacidén contraida.
=Acto de Peticidn ante la
Junta de Revisidén de Subastas
Formales para que se revise
la decisidén de adjudicacidn
emitida por la Junta de
Subastas.

=Junta de Revisién de
Subastas Formales de la
Administracién, compuesta por
un minime de tres (3)
miembros nombrados por el
Administrador, la cual
intervendrd en cualquier
impugnacién que radique un
licitador inconforme con el
proceso de adjudicacién de
una subasta formal.

=Junta compuesta por un
minimo de cinco (5) miembros
nombrados por el
Administrador y cuya funcién
principal serd la de
intervenir en la adjudicacién
de subastas formales de
compras cuyo monto sea mayor
de cinco mil délares,
($5,000.00).

=Cualquier persona registrada
en el Registro de Licitadores
de la Administracidén que esté
disponible e interesado en

comparecer a las subastas de




Licitador agraciado

Mercado Abierto

Negociacidén

Obra

Orden de Compra

Parte interesada

Parte recurrida

la Administracidn.

=Persona natural o juridica a
quien se le adjudica la buena
pro de una o mids partidas.
=Procedimiento especial de
adquisicidn que se seguird
segiln los términos
establecidos en el Articulo 6
Capitulo v de este
Reglamento.

=Procedimiento especial que
se seguird segin los términos
establecidos en el Capitulo
VI de este Reglamento.
=Cualquier trabajo de
construccién, reconstruccién,
alteracidn, ampliacidn,
me jora, reparacién,
conservacién o mantenimiento
de cualguier estructura.
=Documento escrito que emite
un comprador de la
Administracién, requiriendo
al contratista iniciar,
continuar, detener, entregar,
terminar, proveer un bien,
prestar un servicio no
profesional, o construir una
obra.

=Cualquier persona cuyos
intereses pueden afectarse
con el resultado de una
resolucién o adjudicacidén de
i1a Junta de Subastas, o una
decisidén del Administrador o
su representante autorizado.
=La Administracién,
representada por su

Admnistrador en casos




Parte recurrente

Partida

Presidente

Recaudador Oficial

Reglas de Contratacidn

Registro de Licitadores

relacionados con subastas

informales, compras en
mercado abierto, ¥y en
procedimientos extraor-

dinarios y por la Junta de
Subastas, en ca.sos
relacionados con  subastas
formales.

=Aquella parte que radique un
recurso de los que este
Reglamento permite.

=Desglose de cada uno de los
bienes, obras o servicios que
se soliciten en una subasta
en una orden de compra.

=La persona designada por el
Administrador para presidir
la Junta de Revisién de
Subastas Formales, o 1la
persona designada por el
Administrador para presidir

la Junta de Subastas.

=Aquel funcionario,
recomendado por el
Administrador o su

representante autorizade ¥y
nombrado por el Secretario de
Hacienda, para recibir
valores a nombre y en
representacidén de la
Administracidn.

=Normas que regirdn 1los
contratos de la
Administracidn, las cuales al
aprobarse, tendrin fuerza de
ley entre las partes.
=Registro de suplidores en el

cual consta informacidén sobre




Requisicién de Compra

Resolucidn

Revisioén

Secretario

Servicios No Profesionales

personas raturales 0
juridicas, autorizadas para
contratar con 1a
Administracién, por haber
cumplido con los requisitos
establecidos para e¢lleo en
este Reglamento.

=Documento oficial que genera
cualquier unidad
administrativa para solicitar
al Jefe de Compras y
Suministros la adquisicidn de
suministros y servicios no
profesionales en el cual el
peticionario describe el
bien, servicio u obra que
interesa, de acuerdo con las
disposiciones de este

Reglamento.

'=Opinidn final emitida por el

Administrador 0 su
representante autorizado, u
opinidn final emitida por Ila
Junta de Revisidn de Subastas
Formales.

=Recurso mediante el cual se
solicita ante la Junta de
Revisién 1l1la evaluacién de
cualquier decisién emitida
por la Junta de Subastas o
por la Oficina de Compras.
=Secretario de la Junta de
Subastas o el Secretario de
la Junta de Revisidn de
Subastas Formales.

=Servicios en cuyo costo

directo de produccién figuran

factores adicionales al




@

Solicitud de Revisidn

Subastas Piblicas

Subasta Formal

C

elemento humano.

=Mocién radicada ante el
Administrador, en casos de
subastas informales, compras
en mercado abierto, compras
mediante procedimientos
extraordinarios, ¥y asuntos
relacionados con el Registro
de Licitadores: o Mocidén ante
la Junta de Subastas y 1la
Junta de Revisidn en los
casos de Subastas Formales,
para solicitar que se revise
la decisién o adjudicacidn
emitida por el Administrador,
la Junta de Subastas o 1la
Junta de Revisidn.

=Uno de los  mecanismos
utilizados por la
Administracidén para adquirir
bienes o servicios. Mediante
la subasta publica se
solicita a aquellos
licitadores que refinan los
requisitos establecidos en
este Reglamento, que sometan
ofertas u ofrezcan precios de
conformidad con 1o
establecido en los términos y
condiciones generales y en
las especificaciones. El
propdsitoe de la  subasta
piblica es estimular la
competencia comercial con el
fin de adquirir los mejores
bienes, obras o servicios a

los mejores precios.

=Procedimiento de compra que

10.




Subasta Informal

Unica fuente de abasto

Unico suplidor disponible

¢

requiere el enviec o la
entrega de invitaciones a
someter  ofertas escritas,
segiin los términos ¥
condiciones de la transaccidn
a realizarse. Las
invitaciones indicardn el dia
¥ hora en que vence el
periodo para recibir ofertas.
Se requerird el recibo de las
ofertas en sobres sellados, y
gque la apertura y lectura de
las ofertas recibidas se
efectie en un dia y hora
previamente determinados.
=Procedimiento de compra
mediante el cual las
cotizaciones se solicitan
verbalmente o por escrito,
dependiendo de su cuantia ¥y
cuya adjudicacidén se hace sin
cumplir con los requisitos de
una subasta formal, pero
cumpliendo con los propdsitos
de este Reglamento.

=La existencia de un solo
suplidor.

=Unica persona natural o©
juridica que estd dispuesta a
servir el bien, prestar el
servicio o ejecutar la obra
que se interesa, bajo las

condiciones exigidas.
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CAPITULO ITI
LA DIVISION DE COMPRAS
Articulo 1 — Organizacién de la Divisién de Compras
La Divisién de Compras estd adscrita al Area de Asuntos
Administrativos de la Administracién y la linea de responsabilidad en todo
el proceso de compras es como sigue:
(a) Administrador
(b) Director de Asuntos Administrativos
(c) Jefe Divisién de Compras
(d) Unidad solicitante
Aunque la responsabilidad y autoridad final respecto a las compras
recae sobre el Administrador, 1la responsabilidad inmediata sobre el
cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento recae sobre el Area de
Administracién, quien supervisa directamente al Jefe de la Divisién de
Compras.
Articulo 2 — Funciones de la Divisidén de Compras
La Divisidn realizard las siguientes funciones:
(1) Asesorar al Administrador y a los diferentes directores de
divisiones y de servicios, en la seleccién de materiales, equipo o
servicios no profesionales necesarios.
(2) Desarrollar, conjuntamente con los directores de divisiones y de
Servicio, las especificaciones necesarias para la compra de
materiales, equipo y servicios no profesionales.
(3) Centralizar todas las compras de la Administracién para lo cual
desarrollari un plan de compras anual, o semestral que considere las
necesidades estimadas en cuanto a materiales, medicamentos y alimentos
por las A4reas de servicios. La centralizacidén peraitird lograr
precios mds atractivos y tener un abasto suficiente de los suministros
necesarios. Las compras no suceptibles de ser planificadas, o
aquellas compras de wurgencia o emergencia, se efectuardn de
conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.
(4) Comprar los materiales, equipos y servicios no profesionales
necesarios en el momento preciso, en las cantidades adecuadas, de la
calidad deseada y al costo mds bajo posible, de acuerdo con el plan de
compras anual, semestral o mensual. La Divisién de Compras solamente
aceptard solicitudes de compra que vengan debidamente aprobadas por la

autoridad competente en armonia con las normas establecidas en este

Reglamento y las que establezca el Administrador.

12




. ¢

13

(5) Mantener una coordinacién estrecha con el almacén central,

almacén de alimentos y Centro de Distribucién de Medicamentos, de la

Administracién para garantizar un inventario adecuado de aquellos

articulos bdsicos de uso regular ¢ repetitivo que requieran los

servicios ofrecidos en los distintos escenarios.

(6) Desarrollar las actividades de compras relacionadas con la

adquisicién de articulos y materiales que no estén en inventario o que

sean de uso esporddico, asi como la compra de toda clase de equipos,

instrumentos, vehiculos y otros.

(7) Participar en las distintas fases de seguimiento y fiscalizacion

o de las entregas de los suministros y equipos ordenados para
garantizar, en lo posible, que los suplidores cumplan con sus
obligaciones.

e (8) Mantener un Registro de Licitadores que estard clasificado de

acuerdo al bien, obra ¢ servicio que ofrezca cada licitador.

(9) Analizar continuamente las condiciones y particularidades del

L mercado.
(10) Mantener una interrelacidén &ptima con todas las dreas que
intervengan con la funcidn de compras.
¢ Articulo 3 - Politica de compras de la Administracidn
Los procesos de compras en la Administracidn, siempre que sea posible,
promoverdn la competencia entre los suplidores, con el fin de facilitar la
]

adquisicién de aquellos materiales, suministros, equipos y servicios, al

mejor precio en el mercado y de la mejor calidad posible. Se utilizard

principalmente, el mecanismoc de subasta escrita y piblica; se establecerdn

controles y una fiscalizacidén efectiva de las actividades de compras.
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CAPITULO I1X
REGISTRO DE LICITADORES
Articulo 1 - Estructuracién del Registro
La Divisidén de Compras de la Administracidén, mantendrd al dia un
Registro de Licitadores que estard clasificado de acuerdo al bien, obra o
servicio que ofrezca cada licitador.
Articulo 2 - Propésito del Registro
Los propésitos del Registro de Licitadores son los siguientes:
(1) Recopilar informacidn sobre las personas naturales y jurfdicas
que posiblemente contrafarén con la Administracidn a los efectos de
asegurarse de que son personas de solvencia moral y econdmica y que
tiene la capacidad para cumplir cabalmente con los términos
contractuales.
(2) Abaratar los costos que una subasta piblica acarrea adoptar un
sistema de convocatoria por inmvitacidn, en lugar de la convocatoria
por peridédico, siempre y cuando la Administracién determine que la
limitacién de la invitacién a los licitadores registrades, no
afecta adversamente los mejores intereses institucionales.
(3) Recopilar toda la documentacidén pertinente y necesaria para la
posible contratacién, de forma tal que si el licitador resulta
agraciado, la contratacidn pueda realizarse en forma expedita.
Articulo 3 - Convocatoria para producir el Registro de Licitadores
La Divisién de Compras de la Administracién emitird, una vez al afio,
una convocatoria para ingreso en el Registro de Licitadores. La
convocatoria serd publicada en dos (2) periddicos de circulacién general,
una vez en cada periddico. Ademds de la convocatoria por periddico, pero
no en sustitucidén de, la Divisidn de Compras podrd utilizar cualquier otro
medio de comunicacidén disponible para notificar la convocatoria a
licitadores interesados.
Articulo 4 - Informacidén requerida en la solicitud de ingreso
(1) Nombre o razén social de la persona natural o persona juridica
y nombre de la(s) persoma(s) autorizadas para hacer negocios a
nombre de la persona juridica.
(2) Nomero de Seguro Social personal o patronal.
(3) Si es una corporacidén privada, copia del Certificado de
Incorporacién con evidencia de su radicacién en el Departamento de

Estado y certificacidén del Secretario de Estado a los efectos de

que la corporacién ha cumplido con todos los requisitos
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establecidos en la Ley Num. 6 del 7 de marzo de 1951, segin
enmendada, conocida como "Ley General de Corporaciones".

(4) Si es una corporacién fordnea, una copia de la carta
constitutiva radicada en el Departamento de Estado y una
certificacién del Secretario de Estado que acredite que dicha
corporacidén fordnea estd autorizada a hacer negocios en el Estado
Libre Asociado de Puerto Rico y que ha cumplido con todos los
requisitos destablecidos en la Ley Nimero 6 del 7 de marzo de 1951,
segiin enmendada, conocida como "Ley General de Corporaciones".

(5) Si es una compafiia mercantil o colectiva, copia del contrato
de la compafiia mercantil o de la compafifa colectiva y evidencia de
su inscripciénm en el Registro Mercantil, a tenor con las
disposiciones del Cédigo de Comercio de Puerto Rico, 1932, segin
enmendado.

(6) Si es una sociedad civil, copia del contrato social. Si los
socios han aportado bienes inmuebles o derechos reales a la
sociedad, deberd someterse copia de la escritura ptblica, segin lo
requiere el Articulo 1558 del Cédigo Civil de Puerto Rico.

(7) Direccién postal y ubicacién fisica de la persona natural o
juridica.

(8) Resumen de los bienes, obras o servicios que ofrece, ejecuta,
y presta.

(9) Informacidén sobre el tipo de subasta en la que interesa
participar. Si el licitador interesa participar en subastas cuyo
volumen y cuantia excedan determinada cantidad, deberd notificarlo.
(10) Un informe financiero anual certificado por un Contador
Piblico Autorizado del afio precedente.

(11)  Referencias bancarias y comerciales que incluyan término y
tipo de relacidén con la entidad.

(12) Lista de los contratos que ha suscrito en los dltimos cinco
afios (5) con instrumentalidades municipales o del gobierno

estatal.

(13) Lista de los contratos que ha suscrito en los Gltimos cinco
afios (5) con la empresa privada.

(14) Certificacién, bajo juramento ante Notario Pablico, en la que
se haga constar que la persona natural o juridica, no ha tenido que
responder por incumplimiento de contratos en los tiltimos cinco (5)

aftos, bien sea  mediante sentencia judicial, resolucién
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administrativa o aplicacidén de las Condiciones GCenerales de
® Contratacidén de Obras Puablicas.

(15) Experiencia y afios de servicio.

(106) Copias de las patentes, permisos y autorizaciones que
@ requiera la legislacidn y reglamentacidén vigente para la prestacidn

de sus servicios o la ejecucidn de obras.

(17) Evidencia de las pdlizas de seguro que tienen vigentes.
® Incluird ademis evidencia de las pdlizas requeridas por la

legislacidén laboral, de ser elegido.

1 (18) Si goza del beneficio de alguna exencidén contributiva por

® virtud de la Ley de Contribuciones de Puerto Rico o de la Ley de
Incentivos Industriales, Ley Nfmero 26 del 2 de junio de 1978,
segin enmendada, deberd prestar evidencia de la misma.

«N ] (19) Si el licitador entiende que sus productos o articulos, gozan
de los beneficios de la Ley de Politica Preferencial para las
compras del Gobierno de Puerto Rico (Ley Numero 42 del 5 de agosto

® de 1989, seglin enmendada), deberd remitir copia de toda Ia
documentacidn necesaria para evidenciar su derecho, tanto en cuanto
al porciento, como en cuanto a la vigencia del beneficio concedido

® por la Junta de Preferencia.
(20) Cualesquiera certificados expedidos por agencias
administrativas necesarios para la prestacidén de sus servicios o

@ ejecucidn de sus obras.

(21) FEl Administrador o su representante autorizado podrd, a su
discrecidén, solicitar la informacidn adicional que estime

() necesaria.

Articulo 5 — Ingreso al Registro
El ingreso al Registro no opera automiticamente, sino que dependerd de
] la determinacién que haga el Administradcor o su representante autorizado,
por recomendacidén de la Divisién de Compras. El procedimiento serd el
siguiente:

@ (1) Entrega de la solicitud - La Divisién de Compras serd
responsable de proveer copia de las solicitudes de ingresc al
Registro de Licitadores, a quienes asi lo soliciten. Las

@ solicitudes podrdn remitirse por correo a quienes asi lo soliciten,
siempre y cuando existan los recursos econdmicos para el envio.

(2) Radicacién de la solicitud - El licitador deberi radicar su

® solicitud e ingreso al Registro en la Divisidén de Compras, no mds




tarde de la fecha y hora establecida en la convocatoria amual.
(3) Evaluvacién de la solicitud - La Divisién de Compras evaluari
las solicitudes y verificari la inclusién de todos los documentos
requeridos. S8i la solicitud estuviera incompleta, se le notificard
al licitador interesado y éste deberd subsanar la deficiencia en un
término no mayor de cinco (5) dias laborables contados a partir de
la fecha del archivo en autos de copias de la notificacidén de
deficiencia.
(4) Criterios — E1 Jefe de Compras estableceri criteriocs uniformes
para la evaluacién de todas las solicitudes y recomendard al
Director del Area de Asuntos Administratives, la aprobacién o
denegacidn de la solicitud.
(5) Notificacién de inclusidn al licitador - Si la evaluacién de
la solicitud es positiva, y el Director del Area de Asuntos
Administrativos la aprueba, la Divisidén de Compras notificard al
licitador interesado su inclusién en el Registro de Licitadores.
La notificacién de inclusidén incluird la siguiente informacidn:
(1) fecha de inclusién en el Registro;
(2) responsabilidades del licitador registrado;
(3) derechos del licitador registrado.
Articulo 6 - Evaluacidn negativa
Si la evaluacidén de la solicitud es negativa, y el Director del Area
de Asuntos Administrativos deniega el registro del licitador solicitante,
la Divisién de Compras mnotificard al licitador interesado de tal
denegatoria. La notificacién de no inclusién tendrd que exponer las
razones para tal determinacién.
Articulo 7 -Denegacidn del Director de Area de Asuntos Administrativos
Cuande el Director del Area de Asuntos Administrativos deniegue el
ingreso de un licitador al Registro, éste podrd recurrir a los remedios
provistos en el Articulo 34 del Capitulo V de este Reglamento.
Articulo 8 - Responsabilidad del Licitador Registrado
Todo licitador registrado deberid cumplir con los siguientes deberes:
(1) Mantener al dia la informacidén suministrada para la
consideracién de su inclusién en el Registro. EL Jefe de Compras
tendrd la facultad de incluir en el Registro toda informacién que

entienda que sea pertinente y necesaria para mantener el Registro
al dia.

(2) Mantener vigente una fianza de licitador de acuerdo al asunto
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de las subastas en las que interesa participar por el monto que el
Administrador determine, excepto cuando se trate de obras de
construccidén o servicios anexos a éstas, cuyas cuantias serdn las
establecidas por las "Condiciones Generales de Contratacién de
Obras Pdblicas y Otros Documentos Relacionados'. La fianza de
licitacién puede ser obviada si el licitador opta por prestar una
fianza de licitacién dindividual por cada subasta en la que
participe.
(3) Mantener vigente una pdéliza de resposabilidad piiblica por el
monto que fije el Administrador o su representante autorizado,
excepto en las de obras de construccidén o servicios anexos a éstas
que regirdn los montos sefialados en la "Condiciones Generales de
Contratacién de Obras Pablicas y Otros Documentos Relacionados",
segliin emitidos por la Administracién de Servicios Generales. Esta
péliza de responsabilidad piblica se solicitard cuando aplique.
Articulo 9 -Derechos de los licitadores registrados
Todo licitador registrado tendri derecho a que se le invite a toda
subasta que se convoque sobre el bien o servicio para el cual se haya
registrado.
Articulo 10 - Historial del licitador
La Divisién de Compras mantendrd un historial por cada licitador, que
incluird entre otros, la siguiente informacién:
(1) cantidad que se comprd durante el periodo de afio fiscal;
(2) datos relacionados con experiencias anteriores con diche
licitador, particularmente en cuanto a cumplimiento de sus
obligaciones contractuales;
(3) cualquier informacidén pertinente sobre la reputacion de dicho
licitador.
Articulo 11- Evaluacién anual del Registro
Anualmente, y antes de emitirse la convocatoria para ingreso a el
Régistro de Licitadores, la Divisidén de Compras revisard el Registro para
asegurarse de que toda la informacién de los licitadores que ya forman
parte del mismo, esté al dia. Si del andlisis surge gue es necesario que
el Ilicitador registrado someta informacidén adicional reciente, se le
remitird a dicho licitador registrado una notificacidén que contenga la
siguiente informacidn:
(1) Que se adoptard un nuevo Registro de Licitadores;

(2) Que por ser un licitador registrado tiene la oportunidad de
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ser incluide en el nuevo Registro sin necesidad de someterse al
trdmite ordinario, pero con sujecidén a que someta la informacidn
requerida en el formulario oficial adjuntc para que su expediente
sea actualizado.
(3) Advertencia de que si no somete la documentacidén requerida
dentro del término de quince (15) dias a partir del archivo en
autos de copia de la notificacién, su nombre no serd incluido en el
nuevo Registro.
(4) Advertencia a los efectos que de interesar su nombre figure
‘ nuevamente en el registro, deberi someter una solicitud ordinaria
como cualquier licitador que aspire ingreso por vez primera, de no
cumplir con lo estipulado en el Inciso (3) que precede.
Articulo 12 - Determinacién de denegacién de ingreso automitico a nuevo
Registro de Licitadores
Si la evaluacidén de ingreso automidtico al Registro es negativa, y el
Director del Area Administrativa deniega el registro automidtico, la
Divisidén de Compras notificard al licitador interesado de tal denegatoria.
La notificacidén de no inclusidén tendrd que exponer las razones para tal
determinacidn.
Articulo 13 ~ Recursos del licitador en casos de denegacién de ingreso
automitico al nuevo Registro de Licitadores
Cuando el Director del Area de Asuntos Administrativos deniegue el
ingreso de un licitador al Registro, éste podrd recurrir a los remedios
provistos en el Articulo 9 del Capitulo VIIT de este Reglamento.
Articulo 14 - Ausencia del licitador registrado
Cuando se convocare a una subasta para la cual no hubiese licitador
alguno registrado, se procederd mediante convocatoria por periddicoe. En
las instrucciomes del pliego de dicha subasta, se advertird que uno de los
requisitos para poder contratar con la Administracién es que el nombre del
licitador figure en el Registro. Todo licitador que participe en una
subasta formal o informal deberd solicitar ingreso en el Registro en un
término no mayor de diez (10) dias laborables a partir de la fecha de la
apertura de subasta formal o informal, mercadc abierto o procedimiento
extraordinario.
Articulo 15 — Informacién fraudulenta por parte del licitador
Todo licitador que provea informacién falsa con el fin de que sea
considerado favorablemente para el ingreso en el Registro, serd

descualificado como aspirante al Registro por un término no menor de dos
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(2) afios, ni mayor de cinco (5) afios, disponiéndose ademds, que el asunto
serd remitido al Secretario de Justicia del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico para que éste determine cualquier otra accién que corresponda.
Articulo 16 - Obligacidén de los Compradores X

Tode Comprador que emita O6rdenes de compra como consecuencia de una
subasta formal o informal, compras en mercado abierto, o procedimiento
extraordinario, debera asegurarse de que el Ilicitador aparezca en el
Registro de Licitadores. Si el licitador no cumplié con su obligacidén de

solicitar dingreso al Registro, segin lo dispuesto en los incisos

precedentes, serd descualificado para proveer el bien o servicio.

20




CAPITULO IV
COMPRAS

Articulo 1 - Politica General sobre Compras

Como regla general, toda compra de bienes o contratacidén de servicios
no profesionales, se hard después de recibir ofertas en subastas pliblicas
informales o formales. Cada subasta se adjudicard al licitador responsable
y cualificado que cumpla con todos los requisitos establecidos y que
ofrezca sus articulos o servicios al precio mds bajo o conveniente ("lowest
responsible and qualified bidder"}.
Articulo 2 — Excepciones a politica general sobre compras

Por excepcidén, se permitirid otros mecanismos o procedimientos para la
compra de bienes o contratacién de servicios no profesionales en las
siguientes circunstancias:

(1) Mercado Abierto - Cuando surjan las circunstancias que

requieran recurrir al mercado abierto, segun se desglosan en el

Articulo 11 de este Capitulo.

(2) Procedimientos Extraordinarios - Cuando a juicio del

Administrador, sea necesario aprobar un procedimiento

extraordinario, para garantizar la obtencidén del mejor bien o

servicio para la Administracidén, se aplicard lo establecide en el

Articulo 2 del Capitulo VIT de este Reglamento.

Articulo 3 — Inicio de las gestiones de compras

Cuando un Director de Area, Jefe de Divisidn o Jefe de Servicios tiene
la necesidad de adquirir un bien, una obra o un servicio, someterd una
requisicidén a la Divisidén de Compras.

(a) Recibo de la Requisicién de Compra - La Divisién de Compras
regisfraré la informacidn de 1la solici?ud a un Registro en el cual se
consignard la siguiente informacidn:

(1) Namero de requisicidn;

(2) Nombre de la unidad solicitante;

(3) Fecha de recibo de la solicitud en la Divisidn de Compras;

(4) Nimero de partidas incluidas en la solicitud;

(5) 8i la requisicién es devuelta, el ndmero de devolucidn;

(b) Contenido de la requisicidén - La requisicidén deberd contener

la siguiente informacidn:

(1) especificaciones requeridas y cuantia deseada;
(2) justificacién de la necesidad por el bien o servicio;

(3) certificacién de fondos.
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Articulo 4 - Anilisis de la solicitud
La Divisién de Compras, asignard la solicitud a un comprador, quien
deberd realizar el siguiente andlisis:
(1) Comprobar si las existencias en la unidad solicitante ameritan
la solicitud de compras.
(2) Verificar si la solicitud de compra se puede suplir del
inventario existente en el almacén central.
(3) Identificar si los materiales o equipos pueden encontrarse sin
uso en otras oficinas.
(4) Asegurarse de que los articulos o equipos estdn enmarcados
dentro de los pardmetros de austeridad y modestia establecidos en
drdenes ejecutivas, circulares y reglamentos de la Administracién ¥y
de que los articulos y equipos solicitados no constituyen un gasto
extravagante, excesive o innecesario, comparado con el beneficio y
utilidad del mismo.

Articulo 5 - Subastas Informales

En las subastas informales se podrdn solicitar cotizaciones por
escrito, sin cumplir con los requisitos de una subasta formal, pero
cumpliendo con los propésitos de este Reglamento, y particularmente con las
siguientes reglas:

(a) Aprobacién - La aprobacién de las subastas informales ser§
responsabilidad del comprador y/o sub-delegado comprador por recomendacién
del jefe de la Divisién de Compras, siempre y cuando la compra no exceda la
cantidad de quince mil délares ($15,000.00). Toda compra que exceda la
cantidad de quince mil ($15,000.00), serd hecha mediante subasta formal,
salvo las situaciones en que proceda la compra mediante mercado abierto o
procedimiento extraordinario segiin las disposiciones de este Reglamento.

(b) Publicacién — La publicacién de las subastas informales se hari
utilizando principalmente la forma impresa "Solicitud de Precios en Mercado
Abierto".

(c) Fianza de Ejecucién — No se requirirdn fianzas de ejecucién,
excepto en los casos que se estime pertinente, y ello serd determinado por
el Jefe de Compras, con el visto buend del Director del Area de Asuntos
Administrativos.

(d) Resumen de Ofertas — Las ofertas que se reciban, se consignarin
en un Resumen de Ofertas.

(e) FEvaluacién y Adjudicacién — En la evaluacidn de las ofertas de

subastas informales podrd participar el comprador, el Jefe de Compras, el
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Director del Area ,eAsuntos Administativos y el Director de la unidad
solicitante y cualquier otro asesor técnico. La recomendacién de
adjudicacién deberd estar firmada por el Comprador y requeriri la
aprobacidn del Jefe de Compras.

(f) Clasificacién de las Compras Informales — Las compras informales
descritas en este articulo se regirdn por las siguientes condiciones, de
acuerdo con su clasificacién, y a base del importe total de cada caso:

(1) Desde $0.01 hasta $150.00 — Mediante el uso de caja chica
("petite cash"), de acuerdo con el procedimiento especial en vigor
para estos pagos. El use de caja chica no se provee para renglones
de inventario, excepto en aquellos casos en que no se disponga de
los articulos en el almacén central Y se requieran los suministros
con urgencia. La unidad interesada deberi solicitar el adelanto
de efectiv9 de la caja chica al Jefe de Compras y posteriormente
someter lod comprobantes de compra para completar el expediente.
No se patrocinard el reembolso de dinero por conductos y/o
servicios comprados con fondos personales, excepto cuando sea
necesario y conveniente para los mejores intereses de 1la
Administracién.

(2) DESDE $151.01 hasta $2,000. - Mediante solicitud de cotizacidén
verbal, a tres firmas vendedoras, si los precios cotizados se
consideran razonables en comparacién con el costo normal de los
suministros en el mercado local. Siempre que fuere factible debers
establecerse competencia razonable en compras que excedan los
$500.00.

(3) Desde $2,001 hasta $15,000. - Mediante solicitud de cotizacién
escrita wutilizando la forma impresa denominada "Solicitud de
Precios", de por lo menos tres (3) oferentes, si los hubiese en el

mercado y promoviendo una competencia razonable que permita

conseguir el mejor precio posible conforme a las condiciones del

mercado, fechas de entrega requeridas, y la disponibilidad de los
suministros.

(4) Desde $15,001.00 en adelante — Mediante solicitud de cotizacidn
escrita utilizando la forma impresa denominada "Subasta Formal®, de
por lo menos cinco (5) oferentes, si los hubiera en el mercado ¥y
promoviendo una competencia razonable que permita conseguir el

mejor precio posible conforme a las condiciones del mercado, fechas

de entrega requeridas, y disponibilidad de los suministros. Para
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compras de esta cuantia, se requeriri la aprobacidén del Director

del Area de Asuntos Administrativos.

(5) Compras de equipe — En las compras de equipo se deberd

solicitar la cotizacidén firmada por el licitador, sin importar la

cuantia envuelta en la transaccidn.
Articulo 6 — Mercado Abierto

El Jefe de la Divisidén de Compras, por conducto del Director del Area
de Asuntos Administrativos, solicitard autorizacién al Administrador para
efectuar compras mediante el procedimiento de Mercado Abierto. El Mercado
Abierto serd aquella gestién de solicitud de cotizaciones a uno mis
suplidores disponibles para suplir l1os bienes o servicios segin los
términos, condiciones y especificaciones establecidas. Siempre se
procurard adquiririr los mejores bienes, obras y servicios a los mejores
precios.
Circunstancias en que se podran autorizar compras en Mercado Abierto:

(1) Cuando un contratista incumpla sus cbligaciones contractuales

de suplir el bien o servicic y sea oneroso para la Administracidén

el tener que esperar a que se inicie un nuevo procedimiento de

subasta formal o informal.

(2) Cuando ocurra umna emergencia, segin ésta se define en este

Reglamento.

(3) Cuando exista una tYinica fuente del bien o servicio.

(4) Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar

reglamentados por ley o por autoridad gubernamental.

(5) Cuando la compra se haga del Gobierno de Puerto Rico, al

Gobierno de algin pais extranjero, siguiendo los procedimientos

establecidos por el Departamento de Estado del Gobierno de 1los

Estados Unidos de América.

(6) Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo

adicional o servicios suplementarios para equipo cuya reparacidén o

servicio no esté bajo contrato.

(7} Cuando una subasta haya side declarada desierta y la Junta de

Subastas recomienda favorablemente la adquisicidén del bien o

servicio mediante el procedimiento de mercado abierto.

(8) Cuando el equipo, materiales o servicios a adquirirse sean de

naturaleza especializada; cuando se desee comprar cierto tipo de

marca en particular por el buen servicio probado que otras unidades

andlogas hayan rendido; por la economia envuelta en mantener

24




uniformidad en unidades miltiples; o por superioridad en el tipo y
calidad del servicio que se obtendrd en la unidad comprada y de su
conservacidn. Todas estas circunstantcias excepcionales deberdn
ser autorizadas por escrito.
(9) En las compras de servicios, materiales o piezas
re-manufacturadas, cuyo valor no exceda de quince mil délares
($15,000.00}.
(10) Cuando la compra haya que hacerla fuera de Puerto Rico,
porque no haya ningin suplidor conocido y cualificado en el mercado
local que pueda suplir los suministros o servicios que se deseen, o
cuande las condiciones ofrecidas en esos mercados sean mis
ventajosas que las del mercado local. Para esta excepcidn se
requerird la autorizacidén escrita de Administrador o su
representante autorizado.
(11) Cuando ocurra un rechazo global de las ofertas, segin lo
dispuesto en este Reglamento, y la Junta de Subastas recomiende
favorablemente la adquisicidén del bien o servicio mediante el
procedimientos de mercado abierto.
(12) Cuando se justifique, en forma razonable, que el tiempo que
tomari la preparacidn y adjudicacién de la misma afectard
adversamente el comienzo, desarrollo y uso de la obra, bien o
servicio segin se haya determinado conforme a la necesidad o
planificacidn de la misma.
Articulo 7 - Adjudicacidén de compras en Mercado Abierto
(a) La adjudicacién de compras en Mercado Abierto desde $0.01 hasta
$2,000.00 podrd ser aprobada por el Jefe de Compras.
(b} La adjudicacién de compras en Mercado Abierto desde $2,001.00
hasta $5,000.00 podrd ser aprobada por el Jefe de Compras con el Visto
Bueno del Director del Area de Asuntos Administrativos.
(¢) La adjudicacidén de compras en Mercado Abierto de $15,000.00 ¢ mds
podrd ser aprobada por el Jefe de Compras con el Visto Bueno del
Director del Area de Asuntos Administrativos‘y con el Visto Bueno del
Administrador.
Articulo 8 - Compras en casos de Emergencia
Cuando surjan circunstancias de emergencia, segln este término se
define en este Reglamento, el Director del Arca de Asuntos Administrativos,
podrid autorizar a la persona designada como Comprador a adquirir el bien o

servicio sin recurrir al trdmite de subastas. No mds tarde de diez (10)
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dias, despuds de terminada la emergencia, el comprador rendiri un informe
al Administrador, por conducto del Director del Area de Asuntos

Administrativos, en el cual detalle y justifique las compras efectuadas, su

monto y propdsito.
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CAPITULO V
SUBASTAS FORMALES Y JUNTA DE SUBASTAS

Articule 1 — Subasta Formal

Cuando la compra de bienes o <contratacién de servicios no
profesionales exceda la cantidad de $15,000.01 y no concurra alguna de las
condiciones eximentes que permiten las subastas informales, compras
mediante Mercado Abierto o procedimientos extraordinarios, se comezari el
proceso de convocatoria para subasta formal, seglin el mismo se define en
este Reglamento. Una vez se apruebe la solicitud de compra, ¥ se remitan
las invitaciones, el trdmite de las subastas, el Jefe de la Divisidn de
Compras se asegurard de que exista una participacidén del mayor niumero
posible de licitadores cualificados, representativos de los clientes de
abastecimiento de los suministros y servicios que se interese adquirir. A
tales fines utilizard el Registro de Licitadores.
Articulo 2 - Creacidn y composicién de la Junta de Subastas

El Administrador nombrard una Junta de Subastas y designari a su
Presidente. La Junta de Subastas estard compuesta por cinco (5) miembros
permanentes, uno de los cuales debe ser una persona que preste servicios
directos al paciente. Todos los miembros de la Junta de Subastas tendrdn
voz y voto. Ningin empleado de la Divisién de Compras podrid ser nombrado
miembro de la Junta de Subastas.
Articulo 3 ~ Designacidén de miembros alternos

El Administrador nombrari miembros alterncs para sustituir al
cualquier miembro permanente en aquellos cases en que sea necesario
asegurar el qudérum requerido. El nombramientce de los miembros alternos
deberd hacerse de antemano, pero el Administrador siempre tendrid facultad
para nominar miemmbros sustitutos en cualquier momento en que sea neceario
hacerlo.
 Articulo 4 - Comités de Técmices

La Junta de Subastas, en el descargo de sus funciones, podrd solicitar
al Administrador que nombre Comités Técnicos o asesores individuales para
que le asesoren en la evaluacidn y andlisis de las cotizaciones. Los
Comités Técnicos estardn compuestos de por lo menos tres (3) miembros,
quienes serdn personas distintas a los miembros de la Junta de Subastas.
Articulo 5 - Recursos asignados a la Junta de Subastas

Al Administrador, previa recomendacién del Presidente de la Junta de

Subastas, nombrard un Secretario para la Junta de Subastas quien no serd

miembro de la Junta de Subastas, por lo cual no tendrd derecho al voto.
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Proveeri ademis los recursos necesarios para facilitar las operaciones de
1a Junta de Subastas incluyendo, entre otros, personal, facilidades fisicas
y equipo. Todos estos recursos estardn a la disposicidn del Secretario de
la Junta de Subastas.

Articulo 6 — Recaudador Oficial o su representante autorizado.

El Administrador o su representante autorizado, asignarid las
recaudaciones de la Junta de Subastas al recaudador de la Administracidnm,
seglin 1o estime necesario.

Articulo 7 — Términos de nombramientos

Los miembros de l1la Junta de Subastas desempefiardn sus deberes y
ocupardn sus cargos hasta que sus sucesores sean nombrados y tomen posesidn
de los cargos.

Articulo 8 — Presidente Sustituto

La Junta de Subastas serd dirigida por un Presidente designado por el
Administrador. La propia Junta determinard, quién de sus miembros
sustituird al Presidente en su ausencia.

Articulo 9 - Funciones de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas serd responsable de evaluar 1las ofertas
recibidas. En su evaluacidén considerard el resumen de ofertas contenidas
en el informe sometido por la Divisidn de Compras, las recomendaciones de
los asesores o comités técnicos, si algunos, y cualquier otra informacidn
que la Junta estime necesaria.

Articulo 10 - Deberes de la Junta de Subastas

Ademis de las funciones sefialadas en el Articulo 9, la Junta de

Subastas tendrd los siguientes deberes que a continuacidén se detallan:
(1) Adoptar un sello;
(2) Solicitar el asesoramiento de recursos internos o externos;
(3) Adoptar las normas y procedimientos para su funcionamiento
interno.

Las facultadades y deberes del Presidente de la Junta de Subastas
seran las siguientes:

(1) Asegurar el funcionamiento normal de la Junta de Subastas.
(2) Dirigir los procedimientos de la Junta de Subastas.

(3) Representar a la Junta de Subastas.

(4) Convocar y presidir las reuniones de la Junta de Subastas.
(5) Someter al Administrador un informe mensual sobre las
subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacidn.

(6) Someter al Administrador el informe anual de la Junta de
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Articulo

Subastas por afio fiscal.

(7) Someter todos los informes y recomendaciones adicionales que
le solicite el Administrador.

(8) Recomendar los nombramientos del personal de apoyo de la
Junta de Subastas, al Administrador incluyendo el nombramiento del
Secretario de la Junta.

(9) Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo, O que expresamente se mencionen en otras disposiciones de
este reglamento.

11 - Deberes del Secretario de la Junta de Subastas

(1) Recomendar al Presidente de la Junta de Subastas el personal
de apoyo que necesitan para apoder llevar a cabo sus funciones,
tales como oficinistas, secretarias, mensajeros, técnicos y otros.
(2) Custodiar todos los libros, expedientes y documentos de la
Junta de Subastas.

(3) Mantener un registro de toda la correspondencia recibida o
despachada por la Junta de Subastas.

(4) Asegurar la tramitacidén adecuada de los asuntos de la Junta
de Subastas.

(5) Notiticar las convocatorias del Presidente de la Junta de
Subastas para reuniones ordinarias o extraordinarias.

(6) Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta de
Subastas a las partes interesadas.

(7) Certificar los acuerdos ¥y las adjudicaciones, asi como
cualquier otro documento de la Junta de Subastas.

(8) Custodiar el sello de la Junta de Subastas.

(9) Asistir a las reuniones de la Junta de Subastas para tomar
las minutas y levantar las actas sobre los acuerdos y
ad judicaciones.

(10) Redactar las actas, acuerdos, adjudicaciones, minutas e
informes para la aprobacidén del Presidente de la Junta de
Subastas.

(11) Preparar el informe mensual sobre el estado de las subastas
¥y suscribirlo conjuntamente con el Presidente de la Junta de
Subastas.

(12) Someter el informe trimestral a la Junta de Subastas y al

Director del Area de Asuntos Administrativos sobre aquellos

licitadores invitados a las subastas que no hayan comparecido y
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las razones que han dado para ello, con el fin de determinar si se
mantendrdn o no en el Registro de Licitadores.
(13) Asistir a los actos de apertura de subastas.
(14) Proveer a los licitadores informacidn solicitada.
(15) Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo gue expresamente se mencionen en otras disposiciones de este
Reglamento, asi como cualquier gestién relacionada asignada por el
Administrador o por el Presidente de la Junta de Subastas.
Articulo 12 — Deberes del Recaudador Oficial
Los deberes del Recaudador Oficial de la agencia en cuanto a la Junta
se refiere serdn los siguientes:
(1) Responder al Director de la Divisién de Finanzas y coordinar
con el Secretario de la Junta de Subastas los trabajos
relacionados con la Junta.
(2) Recaudar todas las garantias recibidas con las ofertas.
(3) Expedir recibos por las garantias recibidas.
(4) Depositar las garantias en la cuenta de banco correspondiente
o en su caja fuerte, segin sea el caso.
{(5) Preparar un informe a la Junta de Subastas sobre las
garantias recibidas de cada licitador en cada subasta.
(6) Someter un informe oficial al Pagador Oficial de 1la
Administracién después de la adjudicacién de cada subasta sobre el
estado de las garantias con recomendacién sobre devolucidn de
efectivo, si fuera el caso.
(7) Cumplir con los otros deberes de su designacién y con la
reglamentacidén aplicable.
Articulo 13 — Decisiones de la Junta
La Junta de Subastas tendrid facultad para celebrar reuniones
ordinarias y extraordinarias.
Articulo 14 — Reuniones Ordinarias
El Secretario de la Junta de Subastas someterd para la aprobacidén del
Presidente un calendario de fechas para reuniones ordinarias en la cuales
se discutirdn asuntos relacionados con la evaluacién o adjudicacidn de las
subastas, asi como cualesquiera otros asuntos administratives de la Junta
de Subastas.
Articulo 15 — Reuniones Extraordinarias
El Presidente de la Junta de Subastas podrd convocar reuniones

extraordinarias para cualquier propdsito fijado en fecha especial o de
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emergencia.
Articulo 16 - Qudérum de la Junta de Subastas

Se requerird la presencia de tres (3) miembros de la Junta de Subastas
en la reunidn par que pueda comstituirse el quérum.
Articulo 17 — Votacidn

Los acuerdos de la Junta de Subastas se tomardn por mayoria simple de
los miembros presentes, excepto cuando expresamente se disponga lo
contraric en este Reglamento.

Articulo 18 - Asistencia

Los miembros de la Junta de Subastas viene obligados a asistir a todas
las reuniones a las que se les convoque. Las ausencias reiteradas de un
miembro de la Junta dardn margen para que el Presidente le recomiende al
Administrador que declare vacante el cargo y designe un nuevo miembro. Las
ausencias por enfermedad, por vacaciones, o las autorizadas por el
Presidente no se contardn para los efectos de esta disposicidn.

El presidente de la Junta mantendrd un Registro de Asistencia, el cual
presentard al Administrador, cuando sea necesario recomendar que se declare
una vacante o cuando asi se le reguiera.

Articulo 19 - Informe de Adjudicacidn

Por la decisién de la Junta de Subastas sobre cada subasta ante su
consideracién se adoptard un documento titulado "Informe de Adjudicacidn".
El informe deberd ser firmado por todos los miembros que participaron en la
adjudicacién. Cualquier miembro podrd emitir un voto disidente, el cual
formard parte del expediente. El "Informe de Acta de Adjudicacién" deberd
contener la siguiente informacidn:

(1) Resumen de las ofertas.
(2) Desglose de cada partida segim ha sido adjudicada.
(3) Partidas rechazadas con fundamentos para los rechazos o
informacién sobre partidas no adjudicadas, segin proceda.
Articulo 20 — Acuerdos de la Junta

Toda decisién de la Junta de Subastas que no conlleve adjudicacién
constard en un documento titulade "Acuerdo". Todo "Acuerdo" contendrd la
siguiente informacidn:

(1) Nombres de los miembros asistentes;
(2) Fecha, hora y lugar de la reunidn;
(3) Asuntos discutidos;

(4) Breve exposicidén del acuerdo;

(5) Resumen de votacidn;
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(6) Certificacidn del Secretario.
Articulo 21 — Resolucidén de la Junta de Subastas
Las decisiones que sc tomen en las vistas administrativas constardn en
un documento titulado "Resolucidén de la Junta de Subastas". Las
resoluciones se emitirdn en papeles tamafio legal. Toda "Resolucidn"
contendrd la siguiente informacién"
(1) Epigrafe con el nombre de la persona natural o juridica que
comparezca ante la Junta de Subastas, ntmero asignado al caso y el
asunto de que se trate.
(2) Determinaciones de hechos
(3) Conclusiones de derecho
(4) Decisidn
(5) Certificacidn del Secretario
Articulo 22 — Convocatorias a Subastas Formales
La Divisién de Compras, luego de completar el trdmite relacionado con
el Pliego de Subastas, redactara un informe o Proyecto de Convocatoria el
cual remitird al Secretario de la Junta de Subastas. Dicho proyecto de
convocatoria contendri la siguiente informacidn:
(1) Ntmero de subasta
(2) Asunto de la Subasta
(3) Departamento o servicio peticionario
(4) Prioridad para la adjudicacidn
(5) Fecha de la convocatoria
(6) TFecha de la entrega
(7) Recomendacién de fecha y hora de la apertura
(8) Fecha limite para adjudicar
Articulo 23 - Revisién del Informe o Proyecto de Convocatoria por el
Secretario de la Junta de Subastas
Fl Secretarioc de 1la Junta de Subastas evaluard la informacidn
contenida en el Informe o Proyecto de Convocatoria y verificard si las
fechas recomendadas por la Divisién de Compras no confligen con el
calendario de la Junta de Subastas. El Secretario de la Junta de Subastas
deberd confirmar o someter fechas alternas en un término no mayor de dos
(2) dias laborables contados a partir del recibo del informe. Si dentro
del término dispuesto el Secretario no se comunica con la Divisién de
Compras, ésta entenderd que no hay objecidén a las fechas propuestas y

procederd con la convocatoria.
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Articulo 24 - Contenido de la Convocatoria
La convocatoria proveerd la siguiente informacién:
(1) Fecha de la convocatoria
(2) Nimero de la subasta
(3) Propdésito de la subasta
(4) Condiciones o requisitos generales o especiales
(5) Fecha y hora limite para recoger el pliego de la subasta. Se
proveerd un término razonable para el estudio del pliego de 1la
subasta, el cual no deberd ser menor de cinco (5) dfas entre la
fecha de la Ultima publicacidn y la fecha limite para entregar las
ofertas. El término podrd ser mids abreviado cuando existan
circunstancias excepcionales.
(6) Cantidad de dinero a satisfacer, si alguna, para poder
recibir el pliego de la subasta.
(7) Fecha y hora limite para la presentacidén de ofertas.
(8) Fecha y hora de apertura de la subasta, aunque se podrd fijar
la fecha dOltima de entregas como la fecha de apertura, la hora
fijada para las entregas de las ofertas no debe coincidir con la
hora de apertura.
(9) Si la subasta es de construccidén, deberd informarse el nombre
del proyecto, su ubicacidn y descripcidn.
(10) Si la subasta es de construccién y de servicios, deberd
informarse el plazo en el cual debe ejecutarse la obra o prestarse
el servicio.
(11) Si la subasta se convoca mediante anuncio en los periddicos,
o cuando no sea viable econdmicamente para la Administracidn
enviar el pliego de la subasta por correo, deberd proveerse
informacién especifica sobre dénde recoger el mismo.
(12) S8i la subasta es convocada por invitacién, y siempre que
esto fuera posible, se incluird con la invitacidén todo el pliego
de la subasta, asi como la convocatoria misma la cual contendri la
informacidn antes sefialada.
Articulo 25 - Modo de convocar
La convocatoria podrd hacerse mediante invitacidn o por publicacidén en
el periddico.
Articulo 26 - Convocatoria por periddicos
La convocatoria se hard por periddico cuando no haya licitadores

registrados para proveer el bien o servicio que se desea, o cuando la
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Administracién entienda que sus intereses estaridn mejor protegides
extendiendo la invitacidén a otros suplidores.
Articulo 27 - Publicacidn
La convocatoria se hard publicando un aviso no menor de cuatro
pulgadas de ancho por cuatro de largo (4" x 4") en dos (2) periédicos de
circulacidén general. La Divisidén de Compras determinard si es necesario
publicar la convocatoria en mds de una ocasidn.
Articulo 28 - Convocatoria por invitacién
Las subastas cuyas convocatorias sean por invitacién, se enviarin a
los licitadores incluidos en el Registro de Licitadores, segin la materia
para la cual se registraron. La Divisidén de Compras podrd, fijar una copia
de la Convocatoria en el "Tablédn de Avisos a los Licitadores", que para
esos efectos se proveerd en un lugar accesible en la Administracidén. La
notificacidén a los licitadores podrid hacerse de una de las siguientes
formas:
(1) enviando el pliego de la subasta por correo;
(2) entregando el pliego de la subasta a la mano;
(3) 1lamadas por teléfono al licitador para que recoja el pliego
de la subasta;
La convocatoria se hard bajo la firma del Administrador o su
representante autorizado.
Articulo 29 - Enmiendas a la Convocatoria
Solamente se podran efectuar enmiendas a la convocatoria de la
subasta, si las mismas se efectian antes del Acto de Apertura. Se podrdn
efectuar enmiendas a las convocatorias en la siguientes circunstancias:
(a) Cuando sea necesario enmendar la peticidén original o variar
condiciones o especificaciones.
(b) Cuando se descubra algiin error sustancial e insalvable en el
pliego de la subasta.
(c) Como consecuecia de una impugnacidn de la convocatoria.
(d) Cuando la enmienda sea para proteger los intereses de la
institucidn.
Articulo 30 - Aprobacién de las enmiendas o convocatorias
Las enmiendas tendrdn que ser aprobadas por el Director del Area de
Administracidn, a recomendacidn del Jefe de la Divisidén de Compras.
Articulo 31 ~ Notificacidn de enmiendas

La convocatoria enmendada serd notificada por la Divisién de Compras,

mediante su publicacién en un aviso en un periddico de circulacién general
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0o mediante su envio por correo, mensajero, y medios andlogos, segin lo
requiera las circunstancias.
Articulo 32 - Cancelacién de la convocatoria
La cancelacidon de la convocatoria deberd hacerse antes del acto de
apertura de la subasta. La convocatoria podra cancelarse por las
siguientes razones:
(1) Por surgir condiciones inesperadas que eximan el trdmite de
la subasta.
(2) Por cualquier causa que el Administrador entienda esté
debidamente justificada.
(3) Como consecuencia de una impugnacidén a la convocatoria.
Las cancelaciones tendrdn que ser autorizadas por el Administrador o
Su representante autorizado. Las cancelaciones de convocatorias serdn
notificadas por la Divisién de Compras en la misma forma que se nmotifican
las enmiendas.
Articulo 33 - Impugnacién de la Convocatoria
Si un licitador interesado en participar en una subasta no estuviese
de acuerdo «con las instrucciones, especificaciones o condiciones
establecidas en el piego de la subasta, por entenderlas restrictivas, podrd
incoar un recurso de impugnacién a la convocatoria. El Recurso de
Impugnacién estard disponible solamente para aquellos licitadores que
recogieron el pliego de la subasta dentro del término establecido en la
convocatoria.
Articulo 34 - Radicacién de la impugnacidn
Toda impugnacidén de convocatoria a subasta deberd radicarse ante el
Director del Area de Asuntos Administrativos en un término no mayor de
cinco (5) dias contados a partir de la fecha del depdsito de dicha
convocatoria en el correo o en un término no mayor de tres (3) dias
contados a partir de que el licitador recibiera el pliego de la subasta a
la mano, o mediante cualquier otro medio en que conste el recibo de la
entrega. No se considerardn impugnaciones recibidas con posterioridad a
los términos aqui provistos.
Articulo 35 - Requisitos formales del Recurso de Impugnacién
El recurso de impugnacién a la convocatoria de la subasta se
presentard en original y dos (2) copias a miquina o letra de molde v deberd
contener lo siguiente:

(1) el nimero de la subasta;

(2) una exposicién detallada sobre las partes especificas, que se
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impugnan;
(3) evidencia documental y material necesario, que apoye sus
argumentos para la impugnacidn;
(4) una indicacidn clara del remedio o accidn que se solicita;
(5) firma de la parte recurrente o de su representante
autorizado.
Articulo 36 — Evaluacién de la Impugnacidén
El Director del Area de Asuntos Administrativos determinard la validez
de la impugnacién y resolveri la misma en sus méritos, en un término no
mayor de tres (3) dias.
Articulo 37 — Paralizacidén de los procedimientos
Con la radicacidn de un Recurso de Impugnacidn se paralizardn los
trdmites de la subasta especifica, y los términos subsiguientes se contarédn
a vpartir de 1la decisién final del Director de Area de Asuntos
Administrativos. FEl Director del Area de Asuntos Administrativos, podrd
tomar una de las siguientes acclones:
(1) Desestimar la solicitud y ordenar la enmienda.
(2) Enmendar la convocatoria y notificar la enmienda.
(3) Cancelar la convocatoria.
Articulo 38 - Notificacién de la determinacién del Director del Area de
Asuntos Administrativos |
La decisién que emita el Director del Area de Asuntos Administrativos
serd simultdneamente notificada por escrito a los licitadores invitados.
Articulo 39 — Recursos de Impugnacidn en Alzada
Si el licitador no estuviese conforme con la decisidn del Director del
Area de Asuntos Administrativos podrd recurrir en alzada en mocidén de
reconsideracién ante el Administrador de la Administracién de Servicios de
Salud Mental y Contra la Adiccidn, en un término no mayor de cinco (5) dias
contados a partir del archivo en autos de copia de la notificacidén de la
decisién. Si no estuviese conforme con la determinacién del Administrador
podrid recurrir a los remedios provistos en el Articulo 8 del Capitulo VIII
de este Reglamento.
Articulo 40 - Pliego de la Subasta
El pliego de 1la subasta incluird el aviso, las instrucciones
generales, instrucciones especiales, las especificaciones y los términos y

condiciones generales. Para asegurar que las instrucciones sean uniformes,

se adoptard un formulario oficial.
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Articulo 41 - Imstrucciones Generales

Las instrucciones generales son guias sobre aspectos formales ¥y
procesales de la subasta. Incluirdn informacidén sobre la forma de redactar
las cotizaciones, requisitos que deben cumplir 1los licitadores ¥
advertencias sobre dispesiciones Ilegislativas y reglamentarias. Las
instrucciones generales deberdn incluir la siguiente advertencia, "La
Adminisracién no estari obligada ni comprometida por adjudicacién alguma,
hasta tanto no se¢ haya firmado el contrato correspondiente.
Articulo 42 - Instrucciones Especiales

La instrucciones especiales serdn advertencias que se hardn a les
licitadores, sobre cambios, sugerencias, secfialamientos de errores u otros
asuntos, que la Administracidn desea incluir para facilitar la evaluacidn y
adjudicacidén de la ofertas.
Articulo 43 - Especificaciones

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de caracteristicas
de cada uno de los productos, materiales, equipoc, obras o servicios que se
solicitan, y que estardn contenidos en la parte descriptiva del pliego de
subasta e identificado como "Especificaciones”.
Articulo 44 - Redaccidn de las Especificaciones

La unidad peticionaria serd responsable de redactar el proyecto de
especificaciones "modelo o el proyecto de especificaciones "especiales".
La Divisién de Compras revisari su contenido para asegurarse de que las
especificaciones sean claras, ©precisas y completas; que no sean
restrictivas y que estén al dia.
Articulo 45 - Especificaciones Modelo

Las especificaciones conocidas como "modelo" o standard" son aquellas
que se publicardn con el propdsito de que todo lo adquirido por la
Administracidn tenga el mismo grado de calidad y que haya uniformidad en la
descripcién de lo solicitado y adquirido. Serdn aprobadas por el
Administrador previa recomendacién del Director del Area de Asuntos
Administrativos.
Articulo 46 - Especificaciones Especiales

Las "especificaciones especiales" serdn redactadas por un especialista
en la materia, cuando no se hayan adoptado patrones o especificacién
modelo, o si las especificaciones modelo no aplican al equipo, material,
obra o servicio solicitado.
Articulo 47 — Términos y Condiciones

.
Los términos y condiciones de una subasta son los réjuisitos que se
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establecen para la entrega del bien, la ejecucidén de la obra o la
prestacidn del servicio que se solicita. Los términos y condiciones pueden
ser generales, especiales o particulares. La unidad peticionaria
colaborard con la Divisién de Compras en la redaccidén de los términos y
condiciones generales, particulares o especiales.
Articulo 48 — Términos y Condiciones Generales
Los términos y condiciones gemnerales se basan en las normas sobre
adquisicidén o venta de 1la Administracidn. Los términos y condiciones
generales se incluirin en todo pliego de Subasta, pero su contenido esta
sujeto a variacidén, dependiendo del asunto de la subasta. Los términos y
condiciones generales incluirdn la siguiente informacidn:
(1) garantias de licitacidén ("Bid Bond")
(2) fianza de ejecucidén ("Performance bond")}
(3) marcas ("trademarks")
(4) modelo
(5} muestras
(6) Certificados de Inspeccidn
(7} Calidad de Envases
(8} Contenido y Peso
(9) Entregas
(10} Almacenaje
(11) Términos y Condiciones generales de Contratacidn de obras
Pablicas y otros documentos relacionados.
(12) Cualquier otro asunto contenido en este Reglamento o en
cualquier otro reglamento aplicable.
Articulo 49 ~ Condiciones Especiales
Las condiciones especiales serdn aquellas que se establezcan
dependiendo del bien, la obra o el servicio que se adquiere o dispone a
base de la experiencia de evaluacidn, adjudicacién y administracién de
contratos anteriores.
Articulo 50 - Condiciones particulares
Las condiciones particulares variardn en cada subasta dependiendo de
las necesidades especificas de la unidad peticiomaria.
Articulo 51 - Presentacidn de las ofertas
La ofertas serdn las propuestas gque sometan los licitadores
interesados en obtener la buena pro de una subasta.

Articulo 52 ~ Fecha de entrega de ofertas

La fecha limite para entregar las ofertas podrd ser el mismo dia de la
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apertura, excepto que no podrdn coincidir las horas. Se podrdn establecer
diferentes fechas para la entrega y la apertura, si la Divisién de Compras
o la Junta de Subastas entienden que serd mds beneficioso para la
Administracidn.
Articulo 53 - Recibo de ofertas luego del momento de la apertura
Todo sobre que contenga una oferta y que sea recibida con
posterioridad a la fecha y hora de la apertura, serd devuelto al remitente
sin abrir. La devolucidén seri responsabilidad del Secretario de la Junta
de Subastas.
Articulo 54 - Modo de presentar las ofertas
Las ofertas serdn presentas cumpliendo con los siguientes requisitos:
(1) Formulario Oficial - El licitador presentari su proposicién en
los formularios oficiales suministrados por la Administracidén en
original y con la cantidad de copias requeridas en la invitacidn.
(2) Tipografia - La ofertas deberdn escribirse a maquinilla, o en
letra de molde con tinta indeleble.
(3) Reproducciones - El1 licitador podrd reproducir el formulario
oficial en fotocopias, si fuera necesario.
(4) Hojas Adiciomales — El licitador podrd utilizar hojas adicionales
en su oferta, si ello fuere. necesario. Si se utilizardn hojas
adicionales, debera utilizarse papel timbrado del licitador,
preferiblemente del mismo tamafio que el papel del formulario. Si el
licitador no tuviese papel timbrado deberd colocar en el centro de la
parte superior del papel, el nombre, direccién, niimero de teléfono.
Deberd ademis certificar gque la hoja adicional forma parte de la
oferta y cumple con las instrucciones sobre tipografia.
(5) Alteraciones — Toda oferta deberd estar eéscrita en forma legible,
clara, completa y precisa. Cualquier cferta escrita en forma ilegible
o ambigua no serd considerada por la Junta de Subastas. Los borrones,
tachaduras, anotaciones o cualesquiera correcciones en la oferta
tendran que estar inicializadas por quien firme la oferta.
(6) Unidad de cotizacién de precio — Las ofertas deberdin hacerse en
délares y centavos equivalentes a la moneda de los Estados Unidos de
América. No se comsideraridn ofertas que se expresen en términos de
porciento, o en referencia a posibles precios fijados por autoridades
gubernamentales, o a base de precios indeterminados o determinables a
base de la cantidad de dinero en exceso de la cotizacién mis alta o

mis baja. La cuantia de las ofertas se computari a base de la unidad
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gue se requiere.
(7) Firma e imiciales de la oferta — La oferta deberd estar firmada e
inicializada en cada pdgina con tinta indeleble o boligrafo en el
espacio que se provea en el formulario suministrado, e incluir el
nombre de la persona en letra de molde, e indicard en qué calidad
firma, es decir, el puesto que le permite representar la firma. Se
corroborard que la persona que firme sea la persona cuya firma
aparezca registrada en el Registro de Licitadores.

(8) Direccidén del licitador - La oferta deberd contener siempre la

direccién postal, y la direccién fisica de 1la oficina principal del

negocio. Si el licitador fuere una corporacidén fordnea deberd incluir
el nombre y direccidén de su agente residente o representante.

{9) Identificacidn de las ofertas — Serd obligacidn de todeo licitador

presentar sus ofertas en sobre o pagquetes cerrados, e identificados en

su exterior. No podrid incluirse mids de una oferta por sobre o

paquete. La identificacidén del sobre o paquete contendrd la siguiente

informacidn:
(1) asunto de la subasta;
(2) nombre, direccidén y nimero del licitador;
(3) nimero de subasta;
(4) fecha y hora de la apertura;
(5) 1la frase "Oferta del Licitador"

Toda oferta recibida que no cumpla con los requisitos de
identificacidén establecidos en este Reglamento y los establecidos en el
pliego de la subasta, serd tramitada como correspondencia regular. Una vez
abierta conforme al tramite usual para la correspondencia regular, el
Secretario de la Junta de Subastas retendrd ¢l sobre o envoltura del
paquete no identificado en el expediente de la subasta y levantard un Acta
de Novedades. La Administracidén no serd responsable si el remitente pierde
su oportunidad de presentar su oferta a tiempo por razdén de incumplir las
disposiciones sobre identificacidén de ofertas. Tampoco serd responsable
ante imputaciones de que los términos de la oferta hayan sido divulgados a
terceros por abrirse antes de tiempo. No se aceptard ninguna peticién del
licitador en la cual solicite que se tome conocimiento de su oferta; deberi
someter una nueva dentro de la fecha y hora establecida para la apertura.
Articulo 55 - Custodia de la oferta

El Secretario de la Junta de Subastas serd la persona responsable de

custodiar las ofertas hasta la fecha y hora de la apertura de las mismas.

40




41

Para ello la Junta de Subastas mantendrd en un depdsito seguro, los sobres
o paquetes de las ofertas recibidas.
Articulo 56 - Registro de la oferta
El Secretario de la Junta de Subastas mantendrd un registro de todas
las ofertas recibidas o presentadas, en el cual consignard la siguiente
informacidn:
(1) direccién del remitente;
(2) fecha y hora del recibo de la oferta;
(3) entrega‘de las ofertas.
Articulo 57 - Hora y lugar
Las entregas se hardn en la Secretaria de la Junta de Subastas o en
cualquier otro sitic que expresamente se disponga en la subasta especifica,
en la fecha y hora establecidas en la invitacién. La hora que prevaleceri
serd la hora del recibo del reloj de la Junta de Subastas.
Articulo 58 — Forma de hacer la entrega
Las entregas podrdn efectuarse personalmente o por correo certificado
con acuse de recibo.
Articulo 59 — Entrega personal
El  licitador o su representante autorizado podrd entregar
personalmente la oferta. La Secretaria de la Junta expedird un recibo al
representante, en el cual se hard constar la fecha, hora y niimero de
subasta para la cual se recibe dicha oferta. El recibo se hari constar en
el Registro de Ofertas y en el expediente de la subasta.
Articulo 60 — Entrega por correo federal
Cuando la oferta se envie por correo, el acuse de recibo del correo
federal servird de recibo 2l licitador. Si el licitador enviase su oferta
sin certificar, asumird el riesgo de que pueda extraviarse. El recibo se
hard constar de inmediato en el Registro de Ofertas y en el expediente de
la subasta.
Articulo 61 — Recibo de sobres o paquetes de ofertas que no cumplen con los
requisitos formales
La Secretaria de la Junta de Subastas recibird todos los sobres o
paquetes de ofertas, aunque se hayan enmendado uno o varios de los
requisitos establecidos. No obstante, una vez se incluya la informacidn
del recibo en el Registro de Ofertas, la Secretaria procederd a notificar
el defecto que impide la consideracién de la misma. El Secretario hard

constar en ¢l expediente la cita de la disposicién reglamentaria que no se

cumplié.




Articulo 62 — Incumplimiento del término de entrega

Todo sobre o paquete que contenga una oferta, y que sea recibido
después de la fecha y hora establecida para la apertura, serd devuelto por
la Secretaria de la Junta de Subastas sin abrir, excepto si la subasta
resultara desierta, en cuyo —caso, luego de levantar el acta
correspondiente, se procederi con su apertura. Todo sobre o paquete
presentado tardiamente serd marcado con una anotacién que incluya la fecha
y hora de recibo y la frase "tarde". El sobre asi identificado se incluird
en el expediente. El mismo no serd devuelto a su remitente, hasta tanto la
Junta de Subastas ordene su devolucidn. En caso de ordenarse la
devolucidén, el Secretario de la Junta fotocopiard la cubierta o sobre de
las ofertas y levantard un acta en la cual certificard que la reproduccién
es copia fiel y exacta del original. El Secretario de la Junta de Subastas
deberd asegurarse de que aparezca la fecha y hora de recibo de la oferta
cuyo sobre o cubierta vaya a devolverse.

Articulo 63 — Sobre o paquete mutilado

Si el sobre o paquete que contiene la oferta llegé abierto,
violentado, deteriorado de forma tal que demuestre que existe la
posibilidad de que la misma haya perdido documentos, el Secretario de la
Junta de Subastas se comunicard con el licitador para solicitarle que
verifique el contenide de su sobre y determine si el mismo contiene todos
los documentos. El licitador podri subsanar la deficiencia, siempre y
cuando lo haga antes de la fecha y hora establecida para el recibo de las
ofertas.

Articulo 64 - Tipos de ofertas
Articulo 64.1 - Oferta Bdsica

Por "Oferta Bdsica" se entenderd aquella que viene obligada a hacer el
licitador para cada partida por la cual interesa cotizar. Aunque el
licitador sume o haga un cdémputo total de las ofertas hechas por &1 en una
subasta, tiene la obligacién de anotar en el espacio provisto para ello al
lado de cada partida, su oferta para la misma.

Salvo requerimiento en contrario, no se considerarin cotizaciones que
no ofrezcan una oferta bdsica para cada partida. Si el licitador anotd
precios por unidades en algunas partidas y en otras los omitid, se
entenderd que el licitador interesa hacer ofertas solamente por aquellas

partidas al lado de las cuales anotd el precio por unidad, o sea, la oferta

bisica.
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Articulo 64.2 Oferta "Todo o Nada"

Ademids de la oferta bdsica, el licitador puede hacer una oferta "todo
o nada". La oferta "Todo o Nada" consiste en ofrecer precios
condicionados, o sujetos a que la totalidad de las partidas que agrupa y de
la suma de las mismas la frase "Todo o Nada". En la modalidad de oferta
"Todo o Nada" con descuento, el licitador anotard al lado de las partidas
que agrupa y de la suma de las mismas, un precio rebajado o porciento de
descuento, conjuntamente con la frase "Todo o Nada'.
Articulo 64.3 Oferta Precio Global

Ademds de la oferta bdsica el licitador puede hacer una oferta global.
En la oferta global el licitador ofrece una cifra rebajada, o porciento de
descuento al lado de la suma de las partidas para los cuales ha cotizado, e
incluird la frase "Oferta global". La Junta de Subastas podrd considerar y
aceptar la oferta bdsica de cualquier oferta "precio global", si asi
conviene a la Administracidén; pero en tal caso dichas partidas no seran
susceptibles de que se les aplique el descuento. Si la Junta de Subastas
aceptase la oferta "precio global" y ésta se hubiese hecho a base de
cuantia total, la cantidad rebajada se distribuird a prorrata entre las
partidas. 5i la misma se hubiese hecho a base de porcientos de descuentos,
se le aplicari el porciento a cada partida.
Articulo 65 — Cuando el licitador no cotiza

Si Iuego de recibir el pliego de subastas, el licitador no tiene
interés en hacer una oferta, deberd devolver la invitacién con una
anotacién a esos efectos. El licitador deberd acompafiar una nota
explicativa de las razones que tiene para no hacer la oferta, asi como
notificar si tiene o no tiene interés en ser invitade para futuras
subastas. De no incluir esta informacidn, su nombre podrd ser removido del
Registro de Licitadores.
Articulo 66 — Ofertas no responsivas

Al hacer su oferta, el licitador se limitard a ofrecer el bien o el
servicio solicitado dentro de las especificaciones y condiciones detalladas
en el pliego de la subasta. La Junta de Subastas no considerard ofertas
que no sean responsivas porgue afiadan, eliminen o modifiquen las
especificaciones y condiciones establecidas. La Junta de Subastas no
considerard ofertas que propongan como alternativa otros bienes, obras o
servicios parecidos, pero diferentes a los establecidos. No se

considerardn ofertas que contengan frases, pirrafos o comentarios que hagan

que la oferta sea susceptible a interpretaciones ambiguas.
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Articulo 67 — Enmiendas a las ofertas

Las ofertas pueden ser enmendadas por razdn de enmiendas al Pliego de
Subastas o por solicitud del licitador. Toda enmienda a las ofertas deberd
realizarse antes del Acto de la Apertura.
Articulo 67.1 — Enmienda por error en las sumas

Los errores en las sumas no se tomardn en cuenta, puesto que la Junta
de Subastas se atendrd a las cifras individuales de las partidas. De
adjudicarse una subasta se hari la correspondiente correccidn en la suma y
se dnicializard la correccidn por un miembro de la Junta.
Articulo 67.2 - Forma de efectuar las enmiendas

Las ofertas se enmendaridn por escrito, y serdn entregadas cumpliendo
con los mismos requisitos de la oferta original. En el sobre o paquete que
contenga la enmienda a la oferta ademds de consignarse la informacién
exigida para una oferta original, deberd dincluirse la frase "oferta
enmendada”.
Articulo 67.3 -~ Enmiendas tardias

La Junta de Subastas no considerard enmiendas a las ofertas que se
presente después de la fecha y hora establecida para la entrega de las
ofertas.
Articulo 68 — Retiro de ofertas

Si el licitador desea retirar su oferta, deberi notificarlo antes de
la fecha y hora limite establecida para el acto de la apertura.
Articulo 68.1 — Notificacién Retiro de ofertas

La notificacién de retiro de oferta se presentard por carta
certificada con acuse de recibo o0 personalmente en la Secretaria de la
Junta de la Subastas haciendo constar las razones para ello. No se
aceptardn notificaciones de retiro ni ofertas verbales.
Articulo 68.2 — Efecto del retiro de la oferta

El licitador que retire su oferta podrid hacer posteriormente una
oferta sustituta siempre y cuando lo haga antes de la fecha y hora
establecida para la apertura.
Articulo 68.3 — Retiro justificado

Cuando un 1licitador retire su oferta por correo y conste por
matasellos del correo federal que el retiro fue enviado antes del acto de
apertura y éste llegase a la Junta de Subastas después del acto de
apertura, la Junta de Subastas no considerard esa oferta.

Articulo 68.4 — Negativa a cumplir contrato por razén de retiro

Si un licitador se negase a cumplir con los término de una subasta que




se ha adjudicado, alegando que retird su oferta y el sobre hubiese llegado
a la Junta de Subasta después de la adjudicacién y el matasellos del correo
federal evidencie que la notificacidén fue enviada con posterioridad a la
fecha y hora del Acto de Apertura, se procederd a ejecutar la garantia de
licitacidén para compensar el exceso que la Administracidén tenga que pagar
al segundo postor.

Articulo 69 — Acto de Apertura (Celebracién del acto)

El acto de apertura se llevard a cabo en cada subasta con el propdsito
de que el contenido de todas las ofertas sea conocido en un solo acto, lo
cual garantiza que todos los licitadores estén en igualdad de condicionmes.
Articulo 69.1 — Publicidad del acto

El acto de apertura se ofrece ademds, con el propdsito de que las
partes interesadas y el publico en general se enteren de las ofertas que se
recibieron y los términos de las mismas. Los asistentes, que no estén
participando en la subasta se limitardn a observar el acto de apertura.
Articulo 69.2 — Funcién de la Junta de Subastas en el Acto de Apertura

La Junta de Subastas no se constituirid en el acto de apertura y no
serd requisito que ninguno de sus miembros esté presente. El Secretario de
la Junta de Subastas, siempre estard presente en los actos de apertura.
Articulo 69.3 - Responsabilidades del Secretario de la Junta durante el
acto de apertura

El Secretario de la Junta de Subastas, tendrd que estar presente en el
acto de apertura y serd el encargado de los procedimientos durante el
mismo. Distribuirid las tareas durante el acto entre el perscnal de la
Secretaria de la Junta de Subastas.

Articulo 69.4 - Normas de conducta durante el acto de apertura

Toda persona que asista al acto de apertura tendrid que cumplir con las
normas de conducta que establezca la Junta de Subastas para esos efectos.
Articulo 69.5 — Registro de asistencia durante el acto de apertura

Todo asistente al acto de apertura firmari el Registro dg¢ Asistencia
que para esos efectos proveerd el Secretario de la Junta de Subastas. Al
firmar dicho registro deberd anotar a quién representa y su posicidm.
Articulo 69.6 — Apertura y lectura de sobres

Al iniciar la apertura, el Secretario, anunciard a las personas
presentes lo siguiente:

(1) Némero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir;
(2) Asuntos de la subasta;

(3) Identificacidén de los sobres segin el nombre del licitador.
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Se identificara ademds el nombre de la persona que representa a
cada licitador en el acto de la apertura, si alguno.
(4) Lectura de las ofertas.

El Secretario de la Junta de Subastas abrird cada uno de los sobres de
ofertas y leerd cada oferta, por partida, particularmente, la siguiente
informacidn:

(a) Nimero de partida para la cual se ha ofrecido cotizacién;

(b) precio ofrecido por la partida;

(c) fecha de entrega ofrecida, cuando proceda;

(d) marca, modelo y garantia ofrecida, cuando proceda.
Articulo 69.7 - Derecho de los asistentes

Una vez se concluya la lectura de todas las ofertas recibidas, los
asistentes al acto podrdn examimarlas. Todo comentario con respecto a las
ofertas deberd consignarse por escrito en el acta de apertura que levante
el Secretario de la Junta de Subastas.

Articulo 69.8 — Cierre del acto de apertura

Una vez todos los asistentes al acto de apertura hayan examinado las
ofertas se dard por cerrado el mismo.

Articulo 69.9 - Obligaciones del Secretario de la Junta de Subastas con
posterioridad al acto de apertura

Con posterioridad al acto de apertura, el Secretario de la Junta
redactard una acta de apertura en la cual se consignen todos los incidentes
ocurridos duante el mismo. El Secretario de la Junta, podrd grabar,
mediante cualquier medio disponible, el acto de apertura para que asi se le
facilite la redaccién del acta.

Articulo 69.10 - Término para la redaccidén del acta de apertura

El acta de apertura deberd estar redactada dentro de un término no
mayor de tres (3) dias contados a partir del dia siguiente -al acto de
apertura. El contenido del acta de apertura es el siguiente:

(1) Nimero y asunto de la subasta

(2) TFecha, hora y lugar de la apertura

(3) Identificacidn de ofertas recibidas

(4) Nombre de licitadores que recogieron los pliegos y no
cotizaron. Si el licitador ha expresado los fundamentos para no
cotizar, deberd incluirse la informacidén en el acta de apertura.
(5) Nombre de los asistentes al acto. Se incluiri y hari formar

parte del Acta, copia de la Hoja de Asistencia.




(6) Desglose de cotizaciones por partidas.
(7) Informacidén sobre cualquier incidente durante el acto de
apertura, o peculiaridad sefialada sobre cualguier otro asunto que
el Secretario de la Junta de Subastas, crea pertinente dar a
conocer a la Junta de Subastas.
(8) Certificacién del Secretario de la Junta de Subastas a los
efectos de que la informacidén leida piiblicamente durante el acto
de apertura fue aquella requerida por el Reglamento.
(9) El Secretario de Junta de Subastas anotard sus inciales en
todas las ofertas y las hard formar parte del acta de apertura.
El acta formard parte del expediente.
Articulo 69.11 - Conservacidn de la grabacidn
Si se hubiese grabado el acto de apertura, la grabacidn serd
custodiada por el Secretario de la Junta por un periodo no menor de seis
(6} meses contados a partir del momento del acto de apertura; disponiéndose
que si la subasta en cuestidén se encontrarse bajo revisidén de cualquier
organismo administrativo o judicial, deberd conservarse la grabacidn hasta
que se emita una decisidén final, firme e inapelable
Articulo 69.12 — Responsabilidades del Recaudador Oficial luego del acto de
apertura
Si el Secretario de la Junta de Subastas estuviese designado como
Recaudador Auxiliar, procederd a recibir formalmente las garantias,
inmediatamente después del acto de apertura. Si el Secretario no estuviese
designade Recaudador Auxiliar, se comunicard con el Recaudador Oficial de
la Administracidn y lo citarid a comparecer a su oficina el mismo dia de la
apertura.
Articulo 69.13 ~ Recaudacidn de garantias
(a) Verificacidén de garantias - El Recaudador viene obligado a
verificar diligentemente las garantias sometidas y anotarlas en el
formulario provisto para ello.
(b) Recibo de garantias - Las garantias sometidas serdn recibidas por
el Recaudador y serdn depositadas en la cuenta especial de fianzas y
garantias o en caja fuerte segiin la clase de garantia sometida por el
licitador. En aguellos casos en gque no se haya acompafiado garantia con la
oferta, ¢l Recaudador asi lo sefialard para que se verifique si el licitador
estd exento de e¢llo por haber presentade una fianza anual global. El

Recandador preparard los recibos en la oferta, inmediatamente después de

recibir las garantias.
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Articulo 69.14 — Informe de garantias recibidas
El Recaudador someterd un informe de las garantias recibidas con el
propésito de que facilite a la Junta de Subastas la evaluacién y
adjudicacidén de la subasta. Su informe deberid contener la siguiente
informacidn:
(1) Nimero de la subasta
(2) Asunto de la subasta
(3) Porciento o cuantia fija de garantia solicitada en la
invitacién a subasta.
(4) Fecha del informe
(5) Lista de licitadores
(6) Tipo de garantia y cubierta presentada por cada licitador
(7) Nifimero de reciboc expedido
(8) Ubicacién de las garantias
Articulo 70 - Envio del expediente a la Divisién de Compras
Una vez hayan incluido en el expediente de la subasta, el Acta
certificada y el Informe de Recaudador, el Secretario de la Junta de
Subastas enviard a la mano el expediente de la subasta a la Divisidn de
Compras. Dicho envio tendrd que efectuarse dentro de un término no mayor
de cinco (5) dias contados a partir de la fecha del acto de apertura,
excepto cuando la apertura se efectile viernes en cuyo caso el término se
extenderd por dos (2) dias adicionales.
Articulo 71 - Evaluacién y recomendacidén por la Divisidn de Compras
La Divisiém de Compras recibird el expediente de la Subasta para
estudio y evaluacién preliminar de las ofertas, asegurdndose, cuando lo
reciba de que el expediente esté completo. De entender gue el expediente
estd incompleto, requerird a la Secretaria de la Junta de Subastas gue le
entregue los documentos que faltan. El Secretario de la Junta de Subastas
atenderd con prioridad el planteamiento de la Divisidn de Compras y deberd
entregar los documentos para aclarar la situacién en un plazo no mayor de
veinticuatro (24) horas contadas a partir de la peticién de la Divisién de
Compras.
Articulo 71.1 — Informe de Evaluacién
La Divisién de Compras analizard las ofertas y someteri un Informe de

Evaluacién, con sus recomendaciones, a la Junta de Subastas.




Articulo 71.2 — Término para someter el Informe de Evaluacién

El informe deberd ser remitido a la Junta de Subastas con la premura
que requieran las circunstancias, pero el término para someter el mismo
ante la Junta, nunca deberd exceder de diez (10) dias contados a partir del
momento en que la Divisidn de Compras reciba el expediente para andlisis.
Articulo 72 - Andlisis de las ofertas

La Division de Compras evaluard minuciosamente todas las ofertas con
el fin de determinar si el licitador cumplié <con todas las
especificaciones, términos y condiciones. La evaluacién tendrd que
atenerse unica y exclusivamente a las especificaciones, términos y
condiciones contenidas en el pliego y no se ampliard a aquellas que
pudieron o debieron haberse solicitado. La Divisidén de Compras tendrd que
incluir en su informe un resumen analitico sobre cada una de las ofertas
recibidas. La Divisidn de Compras considerard los precios de las ofertas
que cumplan con las especificaciones, términos y condiciones. Las ofertas
que no cumplan con los requisitos establecidos no serdn consideradas. No
obstante, la Administracidén se reserva ¢l derecho de considerar ofertas
obviando el cumplimiento de requisitos menores si ello es conveniente para
los intereses institucionales.

La Divisidén de Compras podrd obtener en el mercado informacidn sobre
precios, cuando a su juicio y a base de su experiencia, entienda que los
precios cotizados en una o mds ofertas son irrazonables. La Divisidn de
Compras expondrd razones especificas para recomendar la adjudicacién a
determinado licitador. La evaluacién de las ofertas es de cardcter
confidencial. Ningin empleado de la Divisién de Compras, ni ningilin asesor
técnico estard autorizado a hacer manifestaciones piiblicas o privadas sobre
las recomendaciones, contenido del informe o de 1la posibilidad de
adjudicacién de la subasta en cuestidén a determinado Ilicitador.

Articulo 73 -Adjudicacién
73.1 — Reunién de la Junta de Subastas —

Una vez el Secretario de la Junta de Subasta reciba el Informe de
Evaluacién de la Divisién de Compras, le informard al Presidente de la
Junta para que este convoque a la Junta de Subastas para una reunién de
evaluacidén y adjudicacién. Dicha reunién deberd celebrarse dentro de un
plaze no mayor de cinco (5) dias a partir del momento del recibo del

Informe de Evaluacidén sometido por la Divisién de Compras. El Presidente

de la Junta de Subastas deberi considerar si condiciones excepcionales en
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las cuales se requiera convocar la reunidén en un términc de tiempo menor.
El Secretario de la Junta enviard copia de dicha citacion a la
Divisidén de Compras para que haya un funcionario disponible en caso de que
la Junta de Subastas entienda necesario dialogar con el personal de la
Divisidén que tuvo a cargo la evaluacidn preliminar.
Articulo 73.2 — Personas autorizadas para estar en la reuridon de la Junta
de Subastas
El Acto de Adjudicacién de subastas de adquisicién o venta se
celebrard mediante reunién privada en la cual esté constituida la Junta de
Subastas. Podrdn asistir a la reunidén de adjudicaciém los miembros de la
Junta de Subastas, el Secretario de la Junta, el representante autorizado
de la Divisidn de Compras, y cualquier asesor o perite que haya participado
en la evaluacién o que la Junta de Subastas le solicite asesoramiento.
Articulo 73.3 — Anilisis de la Junta de Subastas
La Junta de Subastas determinard en primera instancia, cuales ofertas
son suceptibles de ser consideradas para adjudicacidén. Para ello tomarid en
consideracién la informacién contenida en el acta de apertura, en el
informe del Recaudador, y en ¢l Informe de Evaluacién de la Divisidén de
Compras. Considerari ademds las disposiciones contenidas en este
Reglamento.
Articulo 73.4 — Analisis de ofertas de equipos
Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo en general,
la Junta de Subastas tomard en consideracidén los siguientes factores, los
cuales figuraridn en el Pliego de Subastas:
(1) Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de
un equipo, de acuerdo a los estandares establecidos por el "LCC
Criteria", (Life Cycle Cost Criteria)
(2) Frequencia en reparacién de un equipo.
(3) Facilidades de locales para ¢l mantenimiento de equipo.
(4) Costo de las piezas de repuesto.
(5) TFactores que afectan al servicio, como disponibilidad de
piezas. (Articulo 2, Ley Numero 70 del 31 de mayo de 1973, segiin

enmendada.) .
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Articulo 74 - Norma general de adjudicacién
Articulo 74.1 — Subastas de Compras
La adjudicacidn de las subastas de compras se hard a favor del
licitador responsable que esté respaldado por un historial de capacidad y
cumplimiento que lleve al dnimo de la Junta de Subastas la certeza
razonable de que cumplird con los términos y condiciones del contrato que
en su dia se otorgue, siempre y cuando la oferta retina los siguientes
requisitos:
(1) Que cumpla con las especificaciones
(2) Que cumpla con los términos, condiciones y demds requisitos
establecidos en el pliego de la subasta.
(3) Que cotice el precio mids bajo. La determinacidén de la Junta de
Subastas en cuanto a precio deberd considerar los posibles descuentos
y aplicacién de porcientos en relacidén a leyes especiales tales como
la "Ley de Politica Preferencial". Descuentos ofrecidos con sujecién
a la fecha de los pagos, no se considerardn para efectos de
adjudicacidén, excepto si asi se dispusiera en el Pliego de Subastas
para todos los licitadores.
Articulo 75 - Circunstancias extraordinarias
Articule 75.1 — Empates - Cuando dos (2) o mis licitadores hiciesen
ofertas idénticas en especificaciones, condiciones y precios, y éstas
resulten ser las mejores para los intereses de la Administracidn, se
procederd de la siguiente manera:
(1) Notificacién de partidas adjudicadas cuando el empate no sea en
la totalidad de la subasta, sino solamente en algunas partidas de
ésta, se procederd a notificar la adjudicacidén de las demds partidas
evaluadas y adjudicadas.
(2) Notificacién de empates a licitadores - lLa Junta de Subastas
informard al Secretario de la Junta del empate y le dari instrucciones
de notificar dicho empate y citar solamente a los licitadores
empatados para que provean nuevos precios.
(a) Citacién de los licitadores - Los licitadores empatados serdn citados
por escrito, dentro de un término no mayor de tres (3) dias contados a
partir del archivo em autos de la copia de la notificacién de una nueva
citacién, la cual podrd hacerse por entrega personal, por cualquier otro
medio disponible. Los 1licitadores empatados compareceridn ante el
Secretario en la fecha y hora establecida en la citacidn, y entregarédn a
éste un sobre cerrado con sus nuevos precios. En presencia de éstos, el

Secretario abriri los sobres.
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{b) Nuevos empates - Si al abrir los sobres se descubren nuevos empates,
se procederd a sortearse en presencia de los 1icitadoréé que hayan
resultado empatados o de no haber representante de las compafifas, podrd
efectuarse ante testigos imparciales.
(c) Imforme de desempate — El Secretario de la Junta de Subastas, mediante
acta, informard a la Junta de Subastas los resultados del acto de
desempate.
(d) Adjudicacién - La Junta de Subastas adjudicard a quien corresponda y
ordenard al Secretario la notificacidn correspondiente.
Artrticulo 75.2 — Un solo licitador

Es obligacién de la Divisidén de Compras estar al dia con los cambios
en el mercado con el fin de poder determinar con anterioridad a wuna
convocatoria, si hay wuna sola fuente disponible en el mercado para
determinado bien y producto. De esta forma se evitard tener que recurrir
al mecanismo de subasta formal. No obstante, siempre existe la posibilidad
de que se reciba una sola oferta, en cuyo caso, la Junta de Subastas podrd
adjudicar la subasta a favor de dicho licitador, si su oferta cumple con
las especificaciones y condiciones de la subasta y el precio es razonable.

Se podrd rechazar la ftnica oferta recibida, aunque ésta refina los
requisitos de la subasta si el precio ofrecido es irrazonable, o si a
juicio de la Junta de Subastas, el historial de capacidad y cumplimiento
del Iicitador no lleva al &nimo de la Junta de Subastas una certeza
razonable de que éste cumpliri con los términos y condiciones del contrato
que en su dia se otorgue.
Articulo 75.3 — Varias ofertas por un mismo licitador

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados para
una misma partida bajo su nombre, o bajo otros nombres o seuddnimos con el
propdsito de aparentar una competencia, si se probase, la Junta de Subastas
viene obligada a rechazar todas las ofertas presentadas asi, y a dicho
licitador seri penalizado mediante el retiro de su nombre del Registro de
Licitadores por el periodo que disponga la Junta de Subastas, el cual nunca
serd menor de dos (2) afios ni mayor de cinco (5) afios. Mientras dure la
penalidad, el licitador no podrd participar en subasta alguna de la
Administracién. El licitador penalizado podrd recurrir ante la Junta de
Revisién de Subastas Formales de la Administracidén dentro del término de

diez (10} dias contados a partir del archive en autos de copia de la

notificacidn de penalidad.
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Articulo 75.4 — Ofertas alternas

No se considerardn ofertas alternas, salvo que en los pliegos de
subasta se especifique lo contrario. Por esta razdén cuando en las subastas
de equipo, maquinaria o vehiculos el licitador pueda ofrecer varios modelos
o estilos que todos cumplan con las especificaciones establecidas, éste
tendrd que ofrecer solamente unc.

Articulo 75.5 — Conspiraciodn

Si algin licitador entiende que hubo conspiracidén entre dos o mds
licitadores para acaparar la subasta, deberd someter una declaracidén jurada
sobre tal circunstancia ante la Junta de Subastas. Luego de wuna
investigacién y celebracién de vista, si se comprobara la imputacién, la
Junta de Subastas rechazard las ofertas de los licitadores que conspiraron
y ordenard el retiro de sus nombres del Registro de Licitadores por un
término no menor de dos (2) afios ni mayor de cinco (5) afios. Mientras dure
la penalidad el licitador nec podrd participar en subasta alguna de la
Administracién. E1l licitador penalizado podrd recurrir ante la Junta de
Revisién de Subastas Formales de la Administracidén dentro del términc de
diez (10) dias contados a partir del archivo en autos de copia de la
notificacién de la penalidad. El caso serd referido al Departamento de
Justicia para la accidén corregbondiente, a tenor con la legislacidn
vigente.

S8i del resultado de la investigacidén y la celebracidén de la vista, se
comprobase que la declaracidén jurada prestada por el licitador querellante
respecto a la conspiracién fue arbitraria, infundada y maliciosamente
prestada, ordenard el retiro del nombre del Ilicitador declarante del
Registro de Licitadores por un término no menor de un (1) afio. Mientras
dure la penalidad, el licitador no podrid participar en subasta alguna de la
Administracién. EI licitador penalizado peodrd recurrir ante la Junta de
Revisién de Subastas Formales de la Administracidén dentro del término de
diez (10) difas contados a partir del archivo en autos de copia de la
notificacién de la penalidad. El caso serid referido al Departamento de
Justicia para la accidén correspondiente, a tenor con la legislacién

vigente.
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Articulo 75.6 — Colusidn

Cuando en una subasta se probase que todos los licitadores se pusieron
de acuerdo con la intencién de defraudar o perjudicar los mejores intereses
de la Administracidn, se rechazardn todas las ofertas. La Junta de
Subastas podrd ordenar la compra con otro licitador y ordernard el retiro
de los nombres de los licitadores del Registre por un término no menor de
un (1) afio. Mientras dure-la penalidad el licitador no podrid participar en
subasta alguna de la Administracidn. El licitador penalizado podrd
recurrir ante la Junta de Revisidén de Subastas Formales de la
Administracién dentro del término de diez {10) dias contados a partir del
archivo en autos de copia de la notificacidén de la penalidad. El caso
serd referido al Depagtamento de Justicia para la acclén correspondiente, a
tenor con la legislacidn vigente.

Articulo 75.7 — Ninguna oferta (Subasta Desierta)

Cuando no se reciba ninguna oferta, la Junta de Subastas referird el
expediente a la Divisién de Compras para que esta efectiie la investigaciodn
correspondiente y someta un informe a la Junta de Subastas, con el fin de
determinar si ordena una convocatoria o si se devuelve el expediente a la
Divisidén de Compras para otros trimites.

Articulo 76 - Rechagp global

Se podrdn rechazar todas las ofertas recibidas para una subasta si las
mismas son 1inaceptables. Las sigunientes ofertas se considerardn
inaceptables:

(1) Las que no cumplen con las especificaciones.
(2) Las que no cumpler con los términos y condiciones
{3) Aquellos cuyos precios sean irrazomnables.
(4) Cuando exista colusidn entre todos los licitadores.
(5) Cuando se estime que no se ha obtenido la competencia
adecuada.
(6) Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para
cubrir el precio de la oferta mids baja, en cuyo caso la Divisidn
de Compras podrd negociar el precio.
(7) Cuando la unidad peticionaria desista de la compra.
Articulo 76.1- Rechazos globales por incumplimiento de las especificaciones

Si el rechazo se hizo por incumplimiento de las especificaciones, la

Junta de Subastas autorizari a la Divisién de Compras para que se comunique

con la unidad peticionaria con el fin de enmendar las especificaciones de

acuerdo con lo existente en el mercado y convocard una nueva subasta con




las especificaciones enmendadas.
Articulo 76.2 — Excepcién a celebracién de subasta formal en el caso de
rechazos globales

No serad necesaria la celebracidn de una subasta formal en los casos de
rechazo global, si se justifica, en forma razonable, que el tiempo que tome
la preparacidén y adjudicacién de la misma, afectari adversamente el
comienzo, desarrollo y uso de la obra, bien o servicio seglin se haya
determinadoe conforme a la necesidad o planificacién de la misma. En este
caso, se procederd a la adquisicidén de la obra, bien o servicio en la
modalidad de mercado abierto o mediante procedimiento extraordinario. De
no existir la justificacidén se seguiri el procedimiento de renunciar una
nueva subasta.
Articulo 77 - Acta de Adjudicacidn

Una vez evaluadas las ofertas, conforme a lo provisto en las secciones
anteriores, el Secretario de la Junta de Subastas levantard un Acta de
Adjudicacién en la cual resumird cada una de las ofertas que fueron
evaluadas, comenzando por la que mayores beneficios brinde a Ila
Administracién y asi, sucesivamente. Sefialard cuales ofertas se rechazaron
y las razones para ello. Se hari constar el resultado de la votacién. Los
miembros presentes votardn en cada partida a favor del licitador que cumpla
con las especificaciones, términos y condiciones y cuya oferta en general
sea mds beneficiosa para la Administracidn.
Articulo 77.1 — Notificacidén de adjudicacién

El Secretario de la Junta de Subastas notificard el aviso de
adjudicacién a los licitaderes que participaron en la subasta, en un
término no mayor de tres (3) dias después de la Junta de Subasta haber
adjudicado la misma. Notificard ademds a la unidad peticionaria, a la
Divisién de Compras y al Recaudador.
Articulo 77.2 — Modo de notificacidén

La adjudicacidén se notificard al licitador mediante un "Aviso de
Adjudicacion", el cual se enviard por el medio mis adecuado de acuerdo con
las instrucciones de la Junta de Subastas, en la direccidn que aparezca en
la oferta. El Secretario certificard la fecha de dicho aviso y archivard
copia de cada notificacién. El "Aviso de Adjudicacién" tendrd la siguiente
informacidn:

(1) Fecha del aviso;

(2) Fecha de adjudicacidn;

(3) Nombre y direccidén del licitador;
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(4) Nimero de subasta;
56
(5) Nombre de cada licitador, indicando las partidas adjudicadas
gque no le hayan adjudicado;
{6) Advertencia; "La parte adversamente afectada por esta
decisién podrd, dentro del término de diez (10) dias a partir del
archivo en autos de copia del aviso de adjudicacién de la subasta,
presentar una mocidén de reconsideracidén ante la Junta de Revisidn
de Subastas Formales".
Si la Junta de Revisién de Subastas formales dejase de tomar
accién con relacién a la mocién de reconsideracién dentro de los
diez (10) dias de haberse presentado, se entenderd que ésta ha
sido rechazada de plano, y a partir de esta fecha comenzari a
correr el término para la revisién judicial. Si se tomase alguna
determinacién sobre la reconsideracién, el término para solicitar
la revisidén judicial empezari a contarse desde la fecha en que se
archiva en autos una copia de la notificacidén de la decisidén de la
Junta de Revisidon de Subastas Formales. Una parte adversamente
afectada que bhaya agotado todo los remedios provistos por la
misma, particularmente el foro apelativo de la Junta de Revisidn
de Subastas Formales, podri presentar una solicitud de revisidn
ante el Tribunal Superior con competencia dentro de un término de
diez (10) dias contados a partir de la fecha del archivo en autos
de copia de la notificacidén de la orden o resolucidén final de la
Administracién. La mera radicacién de una solicitud de revisién
sobre impugnacidén de subastas no tendrd el efecto de paralizar la
adjudicacidén de la subasta impugnada.
(7) Nombre del postor agraciado.
Articulo 77.3 — Informacién adicional en la notificacién de adjudicacidn
Ademis de la informacién contenida en el aviso de adjudicacién, 1la
notificacién del licitador o licitadores agraciados indicard lo siguiente:

(1) Documentos que deberi someter antes de la formalizacidn del
contrato.
(2) EI término de tiempo que tendrd para producir los mismos, el
cual no serd menor de «cinco (5) dias desde la fecha de
notificaciédn. En sitvaciones excepcionales el licitador
solicitard wuna prdrroga para someter los documentos. La
Administracién se reserva el derecho de aceptar o denegar la

prérroga, tomando en consideracidén lo mis conveniente para la

Administracidn.




(3) Advertencia a los efectos de que la adjudicacidn no obliga a
la Administracidén hasta tanto se otorgue el contrato. Se le podrd
saolicitar al licitador agraciado un proyecto de contrato.
Articulo 78 -~ Informe del Recaudador
El Recaudador viene obligado a someter al Pagador Oficial de Ila
Administracién un informe detallado del estado de las garantias, para que
éste pueda devolver las garantias susceptibles de ser devueltas, dentro del
término de «cinco (5) dias de haberse mnotificado la adjudicacién al
licitador. El informe del Recaudador contendrd la siguiente informacidn:
(1) Nimero de la subasta;
(2) TFecha del informe;
(3) Nombre del licitador;
(4) Ntmero de cada recibo expedido;
(5) Tipo de garantia presentada;
(6) Cuantia de la garantia;
{7} Partidas adjudicadas a cada licitador;
(8) Precio ofrecido por el licitador en cada partida adjudicada a
su favor;
(9) Cantidad a cobrar al licitador agraciado;
(10) Monto total de las partidas adjudicadas a cada licitador.;
(11) Cantidad a reintegrar a los licitadores no agraciados.
Articulo 79 - Cancelacidén de la adjudicacién
La Junta de Subastas, mediante votacidn mayoritaria, podrd cancelar la
adjudicacion antes de la formalizacidén del contrato y orden de compra por
las siguientes razones:
(1) Que la unidad peticionaria pruebe a la Junta de Subastas que
surgieron circunstancias que eliminaron la necesidad que originé
la subasta.
(2) Que por alguna causa inesperada e imprevisible, por urgencia
de la peticionaria, los fondos obligados para la transaccidn, se
agoten o se hayan liberado para utilizarse para otro propésito
legitimo.
(3) Cuando la cancelacién de la adjudicacidén sea para proteger
los mejores intereses de la Administracidn.
Articulo 80 — Consecuencias de la cancelacidén de la adjudicacién
La Administracién no incurriri en responsabilidad legal alguna por

cancelar la adjudicacidén antes de la firma del contrato.

57




CAPITULO VI
NEGOCIACION
Articulo I - Procedencia
La negociacién serd aquella gestidén verbal o escrita que efectiie el
Administrador o su representante autorizado en reunidén convocada con la
parte a contratarse para acordar los términos, condiciones, precios y otros
documentos relacionados con la adquisicién de un bien o servicio. La
negociacién se llevard a cabo con posterioridad a un rechazo global de las
ofertas eon una subasta formal, en una subasta informal o en mercado
abierto. La negociacién procederd ademds cuando el interés publico o
institucional se vea afectado por la dilacién de una subasta que de
renunciarse, el resultado seria el mismo.
Articulo 2 - Funciomarios Responsables
En los casos de subastas formales, la Junta de Subastas autorizarid a
la Divisidén de Compras a negociar. En las subastas informales, compras en
mercado abierto y en procedimientos extraordinarios, la negociacidén serd
autorizada por el Administrador y se podrd requerir ¢l asesoramiento de
peritos en la materia. La negociacién se efectuard verbalmente o por

escrito, y se levantari un Acta de Negociacidn, la cual formard parte del

expediente.
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CAPITULO VII
CONTRATACION
Articuio 1 — Otorgamientos de contratos
El otorgamiento del contrato culmina el procedimiento de adquisicién.
Fn los casos de subastas formales, el Secretario de la Junta de Subastas
notificard a la Divisién de Compras que durante el periodo de cinco (5)
dias para dimpugnar no hubo impugnacién alguna. Luego de dicha
certificacidn la Divisidén de Compras procederd a formalizar el contrato o a
expedir las OJOrdenes de compra correspondientes. La impugnacidén de una
subasta no tiene el efecto de paralizar la contratacidn, excepto si media
orden judicial o resolucidén de la Junta de Revisidn de Subastas Formales de
la. Administracidn de Servicios Generales que paralice los procedimientos.
La notificacidén del Secretario de la Junta de Subastas a la Divisidn de
Compras contendri la siguiente informacidn:
(1) una copia del aviso de adjudicacidn;
(2) wuna copia del pliego de subasta;
(3) una copia de la oferta del licitador agraciado.
Articulo 2 - Contratos de necesidades continuas y de cantidades o periodos
indeterminados
Estos contratos son aquellos mediante los cuales la Administracidn se
provee de articulos o servicios de usco continue y comin lo que hace
necesario tener siempre un contrato vigente. Se otorgan cuando al momento
de convocar la subasta no se puede precisar, en términos numéricos, la
cantidad de bienes a consumirse o las ocasiones en que se solicitard la
prestacidén del servicio o la ejecucién de obras durante la vigencia del
contrato. Este tipo de contrato siempre seria resultado de una subasta
formal. Al convocarse la subasta, se¢ le informard al licitador las
cantidades aproximadas conforme a estimados de consumos y se le advertira
al licitador que esas cifras pueden aumentar o disminuir. La
Administracidén no responderd al contratista si el consumo no alcanza el
miximo establecido en la invitacién o subasta. En los contratos de
necesidades continuas y de cantidades o periodos indeterminados, el
contratista se obliga a entregar lo solicitadoe dentro del tiempo
establecido en las condiciones de la subasta. En situaciones donde no se
pueda formalizar a tiempo un nuevo contrate de necesidades continuas, se
podrd enmendar por escrito, el contrato vigente para prorrogar la vigencia

del mismo por el periodo que se estime necesario.
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Articulo 3 - Contratos de entrega inmediata

Los contratos de entrega inmediata son aquellos que se otorgan con el
propdsito de emitir solamente una o varias Ordenes o servicios en un
periodo de tiempo especifico.
Articulo 4 — Formalizacién del contrato

El licitador estard obligado a honrar el precio cotizado hasta la
firma del contrate y durante la vigencia que se establezca en el mismo,
segiin los términos establecidos en el Pliego de la Subasta, en compras de
mercado abierto, en compras mediante procedimiento extraordinario, o
mediante negociacidn, segln sea el caso. No obstante, la Administracidn no
serd responsable por cancelar la adjudicacién de una subasta, previo al
momento de la cancelacién por cualesquiera de las razones permitidas en
este Reglamento. Se entenderd que el contrato estd formalizado, desde el
momento de la firma del Administrador de la Administracidén de Servicios de
Salud Mental y Contra la Adiccidn, pero el compromiso del contratista se
retrotraerd al momento de la presentacidon de su oferta, lo cual garantiza
mediante la prestacidén de una fianza de licitacién.
Articulo 5 — Penalidades por negativa del licitador a suscribir el contrato

Si el licitador agraciado se negase a formalizar el contrato y el
aceptar las drdenes de compras correspondientes, la Junta de Subastas o el
Administrador, seglin corresponda, ordenari la ejecucién de la fianza de
licitacién para cubrir la diferencia entre la cantidad ofrecida por é1 y la
del segunde postor, asi como para cubrir los dafios y perjuicios
ocasionados. De no ser suficiente la garantia, se podrd ir contra del
licitador directamente, para recobrar la diferencia. El nombre el
licitador serd suspendido del Registre por un término no menor de un (1)
afio, y no podrd participar en subastas de la Administracién en dicho
término.
Articulo 6 - Incumplimiento de contrato

Si el contratista incumple sus responsabilidades contractuales durante
la vigencia del wismo, la unidad concernida deberd notificarlo
inmediatamente al Director del Area de Asuntos Administrativos. De
corroborarse por el Director del Area de Asuntos Administrativos, ordenara
la confiscacidn de la fianza de ejecucidén (Performance Bond), y referird el
asunto al asesor legal de la Administracidn para los trdmites pertinentes.
El nombre del contratista que incumpla sus obligaciones serdi removide del

Registro de Licitadores por un término no menor de un (1) afio y no podrd

participar en subastas de la Administracidn durante dicho periodo.
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CAPITULO VITI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1 - Ley de Politica Preferencial para las compras del Gobierno de
Puerto Rico (Ley Nimero 42 del 5 de agosto de 1989)

La Administracién estd sujeta a las disposiciones de la Ley de
Politica Preferencial para las compras del Gobierno de Puerto Rico, (Ley
Ntmero 42 del 5 de agosto de 1989). Por tal razbén en toda compra de
mercaderia, provisiones, suministros, materiales, equipo y servicios no
profesionales que efectie la Administracidn, se adquirirdn los productos
ensamblados o© envasades en Puerto Rico o distribuidos por agentes
establecidos en Puerto Rico, siempre que estos cumplan con las
especificaciones, términos y condiciones establecidas en el pliego de la
subasta u orden de compra y que su precio, luego de aplicado el porciento
de preferencia a que tiene derecho, seca el mds bajo. Esta politica se
extiende a las compras mediante subasta formal, informal, mercado abierto,
contrato o cualquier procedimiento especial.

Todo licitador cuyos articulos o servicios no profesionales gocen de
la proteccién de la referida ley, deberd incluir con su oferta, toda la
documentacidén necesaria para evidenciar su derecho, tanto en cuanto al
porciento como en cuanto a la vigencia del beneficio concedido por la Junta
de Preferencia. Se advertird ademds que no se aceptardn solicitudes de
preferencia sometidas con posterioridad a la fecha y hora de apertura de la
subasta.

Articulo 2 - Igualdad de condiciones luego de aplicar el por ciento
concedido por el margen preferencial

Si luego de aplicado el por ciento de preferencia, los articulos o
servicios mno profesionales, quedan en igualdad de condiciones, la
adjudicacidén se hard en el siguiente orden:

(1) Puerto Rico
(2) Estados Unidos
(3) Cualquier otro pais.
Articulo 2.1 - TIgualdad de condiciones por origen

Cuando todas las ofertas sean Unicamente de mercaderia, provisiones,
suministros, materiales, equipos o servicios no profesionales, producidos,
ensamblados, envasades o distribuidos en Puerto Rico, la adjudicacidén se
hard a aquel que resulte ser el postor mds bajo y cumpla con las

especificaciones, términos y condiciones establecidas.
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Articulo 3 -~ Fraude

Todo licitador que, a sabiendas, provea informacién falsa en cuanto a
su alegado derecho bajo la Ley de Politica Preferencial, serd descalificade
para participar en la subasta, se retirarid su nombre del Registro por un
término no menor de dos (2) afios ni mayor de cinco (5) afios ¥ se referird
el asunto a la Junta de Preferencia. Cualquier licitador que se afecte
adversamente por uma decisidn bajo esta seccidn podrd presentar un recurso
de Revisidn ante los tribunales de justicia dentro de treinta (30) dias a
partir de la fecha de la notificacién de la decisidn de la Administracidn.
Articulo 4 - Documentos reclacionados con el proceso de adquisicién de
equipos, materiales ¥y servicios no profesionales

Todo expediente relacionadoe con compras se conservard por un periodo
de cinco (5) afios o hasta la intervencién del Contralor de Puerto Rico, lo
que ocurra primero.
Articulo 4.1 - Disposicidn

Toda disposicién o destruccién de expedientes deberd realizarse,
observando los requisitos establecidos en la legislacidn y reglamentacidn
vigente, particularmente ¢l Reglamento sobre Disposicidén de Documentos
Pliblicos, aprobado al amparo de la Ley Nimero 5 del 8 de diciembre de 1955,
segliin enmendada, o cualquier otra ley y/o reglamento relacionado que en el
futuro se aprueben.
Articulo 5 - Aspectos administrativos del proceso de adquisicién de
equipos, materiales y servicios no profesionales

El Administrador de la Admidnistracidén de Servicios de Salud Mental y
Contra la Adiccidn, podrd delegar los aspectos administrativos del proceso
de adquisicién de equipos, materiales y servicios no profesionales en el
Director del Area de Asuntos Administrativos, en el Director de Compras, o
en los miembros de la Junta de Subastas.
Articulo 6 - Redaccién y aprobacién de formularios

Todos los formularios necesarios para la implantacién de todas las
etapas del procedimiento aqui establecido, serdn disefiados por el Area de
Sistemas y Procedimientos, se requeririd que los mismos sean aprobados por
el Administrador o su representante autorizado an?es de ser utilizados.
Articulo 7 — Conflicto de intereses (Conflicto de empleados)

Ningin funcionario o empleado de la Administracidén, ni miembro alguno
de sus wunidades familiares podrd participar comc licitador en los

procedimientos de adquisicién de la misma, a menos que cumpla con 1lo

establecido en la Ley de Etica Gubernamental.
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Articulo 8 - Revisién ante el Tribunal
Toda parte adversamente afectada por una orden o resolucidén final del
Administrador de la Administracidén de Servicios de Salud Mental y Contra la
Adiccién, y que haya agotado todos los medios administrativos provistos por
la Administracid6n, podrid presentar una solicitud de revisién ante el
Tribunal Superior con competencia dentro de un término de treinta (30) dias
contados a partir de la fecha del archivo en autos de las copias de la
notificacidn de la orden o resolucidén final de la Administracidn.
Articulo 9 — Composicion de la Junta de Revisién de Subastas Formales
La Junta de Revisién de Subastas Formales estard compuesta por no
menos de tres (3) miembros, dos de los cuales no serdn funcionarios de la
Administracidn. El Administrador designard el Presidente y al Secretario
de la misma. El Administrador nombrard ademis, de antemano, dos (2)
miembros suplentes, quienes podrdn sustituir los miembros regulares, en
circunstancias extraordianrias o a discrecidén del Administrador.
Articulo 10 — Término de nombramientos
Los miembros de la Junta de Revision de Subastas Formales desempefiardn
sus deberes y ocuparin sus cargos hasta que sus sucesores sean nombrados y
tomen posesidn de sus cargos.
Articulo 10.1 Deberes y facultades de la Junta de Revisidn
Los deberes y poderes de la Junta de Revisién de Subastas Formales
serdn los siguientes:
(1) Adoptar un sello.
(2) Adoptar un reglamento interno para regir los aspectos
administrativos propios de 1a Junta de Revisidén de Subastas
Formales.
(3) Considerar, evaluar y resolver los recurso presentados ante
ella, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Ndmero 170 del 12
de agosto de 1988, segiin enmendada.
(4) Celebrar vistas y reuniones administrativas.
(5) Delegar en un examinador las vistas administrativas, cuando
fuere necesario.
(6) Cada uno de los miembros de la Junta de Revisidn de Subastas
Formales podrd actuar como oficial examinador.
(7) Aprobar, modificar o revocar los proyectos de resolucién
cuando las vistas administrativas hayan sido presididas por

examinadores.

(8) Llevar un registro de revisiones. El Secretario de la Junta
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inscribird las revisiones, segiin el orden en que se reciban. Se
le asignard un niimerc de registro por afic fiscal. Fl nilmero de
registro identificard cada caso desde que se inicie hasta su
resolucién final. La Junta Revisién de Subastas Formales
notificard a las partes envueltas el nimero asignado a cada caso.
(9) Mantener un compendio anual de resoluciones.
Articulo 10.2 — Deberes y facultades del Presidente de la Junta de Revisién
de Subastas Formales
Los deberes y facultades del Presidente de la Junta serdn los
siguientes:
(1) Hacer cumplir la legislacién y reglamentacidén aplicable.
(2) Dirigir los procedimientos de la Junta de Revisidén de
Subastas Formales
(3) Representar a la Junta de Revisidn de Subastas Formales
(4) Presidir las reunionmes y las vistas administrativas de 1la
Junta.
Articulo 10.3 - Deberes y facultades del Secretario de la Junta de Revisién
de Subastas Formales
(1) Custodiar toda la informacidén contenida en los libros,
correspondencia, archivo, documentos y expedientes de los casos de
la Junta de Revisidén de Subastas Formales, asi como toda la
evidencia relacionada con los mismos.
(2) Mantener el control de toda correspondencia y documentos
recibidos y enviados por la Junta de Revisién.
(3) Certificar los documentos de la Junta de Revisidn.
(4) Levantar, controlar y wmantener las actas de todas las
reuniones y vistas administrativas de la Junta de Revisidn.
(5} Mantener el control de las resoluciones y decisiones de la
Junta de Revisidn.
(6) Elevar los expedientes de la Junta de Revisién de Subastas
Formales al foro judicial.
Articulo 11 - Reuniones de la Junta de Revisidn de Subastas Formales
La Junta de Revisidén de Subastas Formales se reunird toda aquellas
veces que la propia Junta estime necesarias para considerar los asuntos que
le sean sometidos o cuando la Junta de Subastas asi lo solicite. Las
reuniones serdn convocadas por el Presidente de la Junta, y serdn

notificadas por el Secretario. Los miembros deberdn asistir a todas las

reuniones, salvo circunstancias extraordinarias, en cuyo caso, deberdn
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notificar su ausencia con suficiente antelacidén para asi poder citar a un
miembro sustituto.
Articulo 12 — Qudérum y votacién de la Junta de Revisién de Subastas
Formales

Dos terceras partes de los miembros de la Junta constituirdn qudérum.
Todos los acuerdos y decisiones de la Junta de Revisidn, seridn tomados por
mayoria de los miembros presentes.
Articulo 13 — Término para recurrir ante la Junta de Revisién de Subastas
Formales

La parte adversamente afectada por la decisién de la Junta de Subastas
podri, dentro del término de diez (10) dias a partir del archivo en autos
de copia del aviso de adjudicacién de la subasta, presentar una mocidén de
reconsideracidén y/o impugnacién ante la Junta de Revisidén de Subastas
Formales. Si la Junta de Revisién dejase de tomar accién con relacidén a la
mocidén de reconsideracidén dentro de Jlos diez (10} dias de haberse
presentado, se entenderd que ésta ha sido rechazada de plano, y a partir de
esa fecha comenzard a correr el término para la revisidn judicial. Si se
tomase alguna determinacidén sobre la reconsideracidn, el término para
solicitar la revisidén judicial empezard a contarse desde la fecha en que se
archiva en autos una copia de la notificacidén de la decisidén de la Junta de
Revisidn. Una parte adversamente afectada por una decisidén de la
Administracidn respecto a casos de impugnacién de subastas, y que haya
agotado todos los remedios provistos por la misma, particularmente el foro
apelativo de la Junta de Revisidén, podrd presentar una solicitud de
revisién ante el Tribunal Superior con competencia dentro de un término de
diez (10) dias contados a partir de la fecha del archivo en autos de copia
de la notificacidén de la orden o resolucidén final de la agencia. La mera
radicacién de una solicitud de revisidn sobre impugnacidn de subastas no
tendrd el efecto de paralizar la adjudicacidén de la subasta impugnada. La
radicacién de la mocién de reconsideracidén y/o impugnacidén deberi
notificarse a todas las partes dentro del término para solicitar 1la
reconsideracién y/o impugnacién.
Articulo 14 - Contenido de la mocién de reconsideracién y/o impugnacién de
una adjudicacién de la Junta de Subastas

Si la mocién de reconsideracién y/o impugnacidén se relaciona con una
adjudicacidn de la Junta de Subastas en una subasta formal, deberd contener
lo siguiente:

(1) El nimeroc de subasta.

65




(2) Copia de la notificacién de adjudicacién de la Junta de

Subasta y una relacién detallada de todos los hechos, indicando

la partida o partes especificas de la adjudicacidén de la subasta

que impugna.

(3) lLas razones y argumentos especificos em que se¢ basa para

impugnar la adjudicacidn.

(4) Una indicacién clara del remedio o accidn que solicita.

(5) La firma de 1la parte promovente o su representante

autorizado.
Articulo 15 - Formato de la solicitud

La solicitud de reconsideracién y/o impughacién de la adjudicacién de
una subasta formal debe hacerse en papel sin timbrar, tamafio legal, en
maquinilla o letra de molde, en original y tres (3) copias. La solicitud
deber incluir un epigrafe con el nombre del licitador como parte recurrente
y el de la Administracidén como parte recurrida.
Articulo 16 - Garantias especiales
La parte recurrente deberi depositar, conjuntamente con su recurso de

revisién a una adjudicacidén de subasta formal, una fianza expedida por una
compafifa de seguros autorizada para hacer negocios en Puerto Rico, a favor
de la Administracién de Servicios de Salud Mental y Contra la Adiccidn,
equivalente a un veinte porciento (20%) del valor del contrato o parte
impugnada de éste. La Junta de Revisién se reserva el derecho de requerir
una fianza similar a cualquier parte que solicite intervenir, cuya fianza
deberd radicarse en la Divisién de Finanzas al Recaudador Oficial dentro de
los préximos cinco (5) dias después de la solicitud de intervencién. El no
radicar las fianzas requeridas, serd razdén suficiente para desestimar el
recurso de revisidén o la solicitud de intervencidn. La fianza o garantia
especial responderd por lo siguiente:

(1) Cualquier aumento en costo que deba pagar la Administracidén

por motivo de la dilacidn en el trdmite de la compra.

(2) Cualesquiera dafios y perjuicios que se ocasionen a Ila

Administracidén, por la dilacidén que ocurriese por motivo del

recurso interpuesto o si se perdiere la oportunidad de adquirir

los suministros equipos o servicilo, si se determinan que la accién

fue interpuesta temerariamente.

66




Articulo 17 — Solicitud de intervencién
Cualquier persona que tenga un interés legitimo en un procedimiento

ante la Junta de Revisidn de Subastas Formales podrd someter una solicitud
por escrito debidamente fundamentada para que se le permita intervenir o
particpar en dicho procedimiento. La Administracién podrd conceder o
denegar la solicitud, a su discrecidén, tomando en consideracidén, entre
otros, los siguientes factores:

(1) Que el interés del peticionario pueda ser afectado

adversamente por el procedimiento adjudicativo.

(2) Que no existan otros medios en Derecho para que el

peticionario pueda proteger adecuadamente su interés.

(3) Que la participacién del peticionario pueda ayudar

razonablemente a preparar un expediente mis completo del

procedimiento.

(4) Que la participacién del peticionario pueda extender o

dilatar excesivamente el procedimiento.
Articulo 18 — Notificacién de Vista

La agencia notificard por escrito a todas las partes o a sus

representantes autorizados e interventores la fecha, hora y lugar en que se
celebrard la vista adjudicativa. La notificacién deberd contener 1la
siguiente informacidn:

(1) Fecha, hora y lugar en que se celebrard la vista, asi como su

naturaleza y propdsito.

(2) Advertencia de que las partes podridn comparecer asistidas de

abogados, pero no estardn obligadas a estar asi representadas,

incluyendo los casos de corporacidén y sociedades.

(3} Cita de la disposicién legal o reglamentaria que autoriza la

celebracidn de la vista.

(4) Referencia a las disposiciones legales o reglamentarias

presuntamente infringidas, si se imputa una infraccién a las

mismas, y a los hechos comstitutivos de tal infraccién.

(5) Apercibimiento de las medidas que la agencia podrd tomar si

una parte nc comparece a la vista.

(6) Advertencia de que la vista no podri ser suspendida.
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Articulo 19 - Rebeldia

Si una parte debidamente citada no comparece a la conferencia con
antelacién a la vista, o a cualquier otra etapa durante el procedimiento
adjudicativo el funcionaric que presida la misma, podrdi declararla en
rebeldia y continuar el procedimiento sin su participacidén, pero notificara
por escrito a dicha parte su determinacién, los fundamentos para la misma y
el recurso de revisidén disponible.

Articulo 20 — Vista privada

La vista serd piblica a menos que una parte someta una solicitud por
escrito y debidamente fundamentada para que la vista sea privada y asi lo
autorice el funcionario que presida dicha vista,si entiende que puede
causar dafio irreparable a la parte peticionaria.

Articulo 21 - Procedimiento de la Celebracion de Vista

El funcionario que presida el procedimiento adjudicativo no podrd
suspender una vista ya seflalada, excepto que se solicite por escrito con
expresién de las causas que justifican dicha suspensién. Dicha solicitud
serd sometida con cinco (5) dias de anticipacidn a la fecha de dicha vista.
La parte peticionaria deberd enviar copias de su solicitud a las demds
partes e interventores en el procedimiento, dentro de los cinco (5) dias
sefialados. La vista deberd grabarse o estenografiarse, y el funcionario
que presida la misma preparard un informe para la consideracién de la
agencia, o emitird la decisidn por escrito si le ha sido delegada la
autoridad para ello.

El funcionario que presida la vista dentro de un marco de relativa
informalidad ofrecerd a todas las partes la extensidén necesaria para una
divulgacidén completa de todos los hechos y cuestiones en discusidén, la
oportunidad de responder, presentar evidencia y argumentar, conducir
contrainterrogatorio y someter evidencia en refutacidn, excepto segin haya
sido restringida o limitada por las estipulaciones en la conferencia con
antelacidén a la vista. El funcionarioc que presida la vista podrd excluir
aquella evidencia que sea impertinente, inmaterial, repetitiva o
inadmisible por fundamentos constitucionales o legales basados en
privilegios evidenciados reconocidos por los tribunales de Puerto Rico.

Las Reglas de Evidencia no serdn aplicables a 1las vistas
administrativas, pero los principios fundamentales de evidencia se podrin

utilizar para lograr wuna solucidén rdpida, justa ¥y eccondmica del
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procedimiento. El funcionario que presida la vista podrd conceder a las
partes un término de quince (15) dias después de concluir la misma para la
presentacién de propucstas sobre determinaciones de hechos.

Todo caso sometido a un procedimiento adjudicativo ante una agencia
deberd ser resuelto dentro de un término de seis (6) meses desde su
radicacién, salvo en circunstancias excepcionales.

Articulo 22 - Ordenes o resoluciones finales

Una orden o resolucidén final deberd ser emitida por escrito dentro de
noventa (90) dias después de concluida la vista o después de ladradicacién
de las propuestas determinaciones de hechos y conclusiones de derecho, a
menos que este término sea renunciado o ampliado con el consentimiento
escrito de todas las partes o por causa justificada. La orden deberd
incluir y exponer separadamente determinaciones de hecho si éstas no se han
renunciado, conclusiones de derecho, que fundamentan la adjudicacidén, la
disponibilidad del recurso de reconsideracidén o revisidn segin sea el caso.
La orden o resolucldén deberd ser firmada por el jefe de la agencia o
cualquier otro funcionario autorizado por ley.

La orden o vresolucidén advertird el derecho de solicitar Ia
reconsideracién o revisién de la misma, con expresidén de los términos
correspondientes. Cumplido este requisito comenzardn a correr dichos
términos. La agencia deberd notificar a las partes la orden o resolucidn a
la brevedad posible, por correo certificado o entrega personal con acuse de
recibo y deberd archivar en autos copia de la orden o resclucidn final y de
la constancia de la notificacidn. Una parte no podrd ser requerida a
cumplir con una orden final a menos que dicha parte haya sido notificada de
la misma.

Articulo 23 - Paralizacién de los procedimientos

La mera radicacién de wuna impugnacidén o solicitud de revisidn
relacionada con el procedimiento de adjudicacién de una subasta formal no
tendrd el efecto de paralizar la adjudicacidn de la misma.

Articulo 24 - Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor una vez aprobado por el Administrador
y radicado en el Departamento de Estado. La fecha de vigencia de toda
enmienda aprobada después del momento de su vigencia original serd la que

se indique en la propia enmienda.
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APROBACTON

Aprobado hoy AF de WM_ de 1994, en San

Juan de Puerto Rico.

Gl

rid Oyola Colon
Administradora
» Administracidén de Servicios de
Salud Mental y Contra la Adiccién

Radicado en el Departamento de Estado, del Estado Libre Asociade de Puerto

Rico hoy, )0 de gb’\_em de 199.4; en San Juan de
Puerto Rico. Nimero de Reglamento asignado: S/ 7/
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